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ACCESSO AL PORTALE

Accedere al sito www fortech.it e cliccare sul tasto AREA RISERVATA presente in alto a destra.

AREA RISERVATA ENGLISH VERSION

—_— _
.Fortech AZIENDA SERVIZI~ PRODOTTI~ NEWS~ COMMUNITY CONTATTI

Si apre la finestra dove e possibile effettuare il login. Inserire Username e password.

AREA RISERVATA x

USERNAME *

PASSWORD *

Hai dimenticato la password?

Cliccare su Accedi.

Una volta effettuato I'accesso con le proprie credenziali cliccare sul pulsante Cards per accedere al
portale.

iFoftech AZIENDA SERVIZI~ PRODOTTI~ NEWS~ COMMUNITY CONTATT
Area Clienti
Profilo Portali attivi
]
-~ @ =2

IN EVIDENZA
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PORTALE

Il portale di Cards si compone di:
- Barra laterale o di navigazione per accedere alle diverse sezioni del portale
- Barra superiore che consente di effettuare il logout dalla pagina, visualizzare gli
aggiornamenti del portale e cambiare lapassword
- Finestra centrale

mFortech caesrozr M) CoLogout

CHZ

Primo Piano

ANAGRAFICA AZIENDA S+ Nuovo Cliente Rapido

Societd & Nuovo Cliente Avanzato
indirizzo

Numero Puntl Vendita

-162.22843 €

Ricerca

RICERCA . . .

CLIENTE CREAZIONE CENTRODI ... TIPOLOGIA
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PRIMO PIANO

Dal menu Fine Mese cliccare su Primo piano per aprire la pagina riepilogativa dei clienti fine
mese, dalla quale € possibile creare, monitorare e gestire tutti i tuoi clienti.

cards 10 1 GrLog out

mFortech

C& qualche novita nellapplicativo

#
Le operazioni di Contabilizzazione Massiva di fine mese possono richiedere diverso tempo. Se oggi avete gia avviato la procedura attendete, i dati sono in elaborazione

Primo Piano

ANAGRAFICA AZIENDA $is- Nuovo Cliente Rapido
Societa & Nuovo Cliente Avanzato

" saLoo
+0,00 € -165.574,19 €
Ricerca
RICERCA Pasth TaRGA |

i CREAZIONE CENTRO DI COSTO TIPOLOGIA conTo saLoo CARTA TIPOLOGIA

1siesEee Gentro di Costo (0000D6) Con Fattura

210272019 -
entra di Costo (0000DS) Con Fattura

08 14/01/2019

14012019

06 14/01/2019

5 14/01/2019

14/01/2019

14/01/2018

14/01/2018

1 1a012019

07/12/2018

Lo slider “Primo Piano” in alto a sinistra contiene i dati della propria azienda, il numero dei punti
vendita e la situazione contabile del circuito, dove viene mostrato in verde il saldo complessivo
prepagato e in rosso il saldo complessivo postpagato.

Primo Piano

ANAGRAFICA AZIENDA
Societa Fortech S.r.l.
Indirizzo Via Rigoletto, 4

Numero Punti Vendita 2

SALDO

Prepagato Postpagato

+ 720,00 € - 20,00 €
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Scorrendo lo slider “Primo Piano” troviamo I'elenco degli ultimi movimenti effettuati in tutti gli

impianti acquistati.

ULTIMI MOVIMENTI

Pv Cliente
Fortech04 Persona04
Fortech04 Persona04

Numero Carta

18

18

Importo
47,40 €

3340 €

Data Ora
14/06/2018 15:18
14/06/2018 15:17

A destra dello slider, invece sono presenti una serie di pulsanti per eseguire delle azioni rapide.

&+ Nuovo Cliente Rapido

r

&+ Nuovo Cliente Avanzato

Y

i

€ Ricarica Conto

B Chiusura Contabile

@ Mappa Impianti

Infine, nella parte inferiore della pagina, € presente una tabella riepilogativa di tutti i clienti censiti.

Ricerca

RICERCA  picerca per Partita IVA e Ragionesociale.

CLIENTE 1L CREAZIONE CENTRO DI COSTO
cliente estero 15/03/2019 = » o dicosto (0o0006)
PROVA FORTECH 21/02/2019 = P CentrodiCosto (000005)
Cliente fine mese importato 8~ 14/01/2019 = >

Cliente fine mese importato 7 14/01/2019 = »

Cliente fine mese importato 6 14/01/2019 = >

Cliente fine mese importato 5 14/01/2019 = »

Cliente fine mese importato 4 14/01/2019 = »

Cliente fine mese importato 3 14/01/2019 = »

Cliente fine mese importato 2~ 14/01/2019 = >

Cliente fine mese importato 1 14/01/2019 = »

fortech 07/12/2018 = »

TARGA
TIPOLOGIA CONTO
Con Fattura = » Conto
Con Fattura = » Conto
Conto

Conto

Targa o Numero Carta

¥ Filtri Avanzati

2 Aggioma (358)

SALDO CARTA TIPOLOGIA
000€ = » BB123CC (1184) Carta =
000€ = >
000€ = >
o0 = »
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La tabella contiene le informazioni principali riguardanti i clienti censiti.
CLIENTE: Nome del cliente o ragione sociale e contiene i dati anagrafici.

CENTRO DI COSTO: Identifica la posizione finanziaria del cliente Estratto Conto o Fattura e i relativi
massimali

CONTO: Contiene le informazioni relative al plafond, alla tipologia di pagamento (Prepagato,
Postpagato o Pagamento immediato) e vengono ridefiniti i massimali.

CARTA: Viene definito il dispositivo con il quale verra effettuato il pagamento: carta, carta virtuale (se
si crea un nuovo cliente RAPIDO verra assegnata automaticamente una carta virtuale).

N.B. Per affinare la tua ricerca sopra alla tabella sono presenti i filtri di ricerca

Come creare un cliente fine mese

Per creare un nuovo cliente utilizzare il pulsante in primo piano Nuovo Cliente Avanzato.

& Nuovo Cliente Rapido

&+ Nuovo Cliente Avanzato

v

€ Ricarica Conto

B Chiusura Contabile

9 Mappa Impianti

1)  Benvenuto

Cliccare sul pulsante Successivo.

Crea un profilo completo in 4 semplici passi:

4&F CLIENTE © CENTRO DI COSTO I CONTO E5 CARTA

Successivo
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2) Cliente

Selezionare la Tipologia Cliente: Persona fisica, societa o Pubblica Amministrazione.

# Creazione Utente

TIPOLOGIA CLIENTE ° PERSOMA RSICA

NOME l ! COGNOME [
EMaAIL
TELEFONO f CELLULARE
DATA NASCITA 2] 19/03/2019

DATA CREAZIONE (.| 19/03/2019

USERNAME

Inserire i dati relativi al cliente.

Accertarsi che tutti i campi siano completi e corretti.

Specificare Inizio Ritardo: Data Fattura o Fine mese. In questa fase viene definita la scadenza
pagamento dei documenti che puo corrispondere alla data fattura o alla data fine mese.

Infine € possibile selezionare la tipologia pagamento utilizzata dal cliente che sara visibile sul
documento riepilogativo di fine mese.

N.B. Se viene selezionato come tipo pagamento SEPA/RID per i clienti postpagati i documenti
emessi vengono gia impostati come pagati.

DATA CREAZIONE =) 19/03/2019

USERNAME

(5] ANAGRAFICA CONTABILE @ (D3 compdars chbbigaseiaments sohtants ss o deve fare Famra ) ~

CODICE FISCALE

PEC

Nazione takia

CITTA

PROVINCIA

Banca  MNessuna

INIZIO RITARDO ° DWATA FATTURA

PART. IVA

COD. DESTINAZIONE/SDI €)

INDIRIZZO

CAR

COD.CLIENTE EXT. €

TIPO PAGAMENTO (@) now specinicaro

Al termine cliccare su Successivo.
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3) Centro di Costo

Selezionare la Tipologia di Centro di Costo: Estratto conto o Con Fattura

N.B. se si seleziona Con Fattura il sistema ricorda di completare i dati anagrafici del cliente per poter
emettere correttamente i documenti.

TIPOLOGIA CENTRO (M COSTO E4 T WTO 0 ° 0 EATTURA )
DESCRIZIONE ent 1t HUMERD
L massamaL €y w
MAX GIORNALIERD [ MAX MENSILE |
MASSIMALE SCOPERTO | 1 GIORNI SCOPERTO | 15
[ owrcur @ v
SPLITPAYMENT wyenn
TIPOLOGIA DOCUMENTE - NUMSERD DOCUMENTO
CODICE IDENTIFICATIVO GARA CODICE UMICO PROGETTO
C1] CuP)
m -

Inserire i massimali:

- Max giornaliero: il massimo al giorno

- Max mensile: il massimo al mese

- Max scoperto: quanto puo essere scoperto

- Giorni scoperto: quanti giorni dalla scadenza puo rimanere scoperto

N.B. i giorni scoperto insieme alla data inizio ritardo come descritto al punto 2 definiscono la data
scadenza pagamento presente sul documento fine mese.

| valori dei massimali possono essere personalizzati cliente per cliente altrimenti vengono presi di
default dalle impostazioni di circuito come descritto a pagina 17.

Inserire CIG/CUP (SOLO PER PUBBLICA AMMINISTRAZIONE)
Se il cliente e una pubblica amministrazione € necessario inserire CIG/CUP.

Una volta compilati i dati richiesti cliccare su Successivo.



mFortech

4) Conto

Selezionare la Tipologia Conto:
- Prepagato: il pagamento viene effettuato in anticipo ed & necessario emettere una
ricarica per permettere al cliente di erogare;

- Postpagato: viene rilevato un credito nei confronti del cliente;

- Pagamento Immediato: il pagamento viene effettuato ad ogni erogazione.

# Creazione Utente x

| TIPOLOGIA CONTO Prepagatc @ Fosmson® Pagamants araedia |

DESCRIZIONE | Conto
Lo massimaL € .

MAX GIORNALIERO | 300,00 MAX MENSILE

MASSIMALE SCOPERTO | 500,00

& PRODOTTI ABILITATI € v
PRODOTTI EE =l
Wi SERY
ACCE

Anche in questa fase per il conto Prepagato o Postpagato & necessario specificare i massimali.

Compilare i dati richiesti e cliccare su Successivo.
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5) Carta

Selezionare la Tipologia Carta: Carta o Carta Virtuale
Se si imposta Carta € necessario indicare il numero della carta fisica ed un eventuale numero targa
da associare.

# Creazione Utente

= The idConto field Is required
TIPOLOGIA CARTA o Cora @ Carta Virtuale @
NUMERO CARTA | o TARGA [ Targ
DATA SCADENZA =] | 31/12/9999
N ABILITAZION! [l Peoements Cusdocr € Pagernenta Ingoos Fidelity (Punti) € Metans Seif €9 el Self @
RICHIEDI PIN INDOORD (@) asiteenc Disabiliato
RICHIEDI CHILOMETRI o

Compilare i dati richiesti e cliccare su Successivo.
6) Fine
Al termine comparira il messaggio di avvenuta creazione.

# Creazione Utente o

['.'_";'.

+" Congratulazioni, hai creato un profilo completo !
o @ m B

Prava PIPPI Cantro di Costo (000188) Tipologia: POSTPAGATA 636885915096475300
Tipologia: CARTA

CONSIGLIO

Ricords, ad ogni Cliente puod associsre pili Centri di Coto, pil Conti e pill Carte in base alle spacifiche etigenze.

S

Cliccare su Termina per concludere.

10
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E possibile visualizzare i clienti creati nella tabella riepilogativa in “Primo Piano” ricercando il cliente
nell'apposita casella di Ricerca.

Ricerca
BOME fortech TARGA 142 o Numero Carta ¥ Filtri Avanzati
Q,Filtra (10)
CLIENTE CREAZIONE CENTRO DI COSTO TIPOLOGIA
FORTECHS.R.L 12n2/2016 = > (000033) Con Fattura =
FORTECH SRL 20/07/2018 =

Funzioni Importanti

La tabella riepilogativa consente di effettuare delle modifiche o aggiunte a clienti creati in
precedenza:

Aggiungere una carta ad un unico conto

Sfiorare con il mouse licona = nelle prossimita della scritta CARTA per aprire la tendina “Aggiungi
Carta”. Cliccare quindi su Aggiungi Carta.

CENTRO DI COSTO TIPOLOGIA CONTO SALDO CARTA TIPOLOGIA
2 (000010) Con Fattura = » Contp 0,00 € | =| » BB222B8 (20) Virtual Card =
45 Aggiungi Carta Virtual Card =

N.B. Inserire il segno di spunta su Carta e completare i dati richiesti come descritto nel punto 5.

Y:IG'.;G'&C&R“ ° wria arta Viesuale
NUMERO CARTA | TARGA
DATASCADEMIA | "
ABITAZIONS o o & o o o
RICHIEDH PN INDOOREY ° rese
RICHIED CHILOMETRI Wicties L]

11
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Aggiungere una carta ad un nuovo conto

Sfiorare con il mouse licona = nelle prossimita della scritta CONTO per aprire la tendina “Aggiungi
Conto”. Cliccare quindi su Aggiungi Conto.

CENTRO DI COSTO TIPOLOGIA CONTO SALDO CARTA TIPOLOGIA

Centro di Costo (000006) Con Fattura = » Conto 0,00 ¢ = ¢ BB123CC (1184) Carta =
A r

centro di Costo (000005) Con Fattura = glungl C“: _ 0,00 € =

Compilare i dati richiesti come descritto nel punto 4 e 5.

TIPOLOGIA CONTO Prepagan @ ° [o—
DESCRIZIONE [ Cont

L massimaL @ .

MAX GIORMALIERO [ 300,00 MAX MENSILE

MASSIMALE SCOPERTO [ 500,00
&b PRODOTTI ABILITATI ) v
PRODOTTI UPER 57 = = B3 -
C Rt = P

Aggiungere piu centri di costo
Aggiungere piu centri di costo € consigliato quando ad un unico cliente vanno emesse piu

fatture/estratti conto.

Sfiorare con il mouse licona = nelle prossimita della scritta CENTRO DI COSTO, apre la tendina
“Aggiungi Centro di Costo”. Cliccare quindi su Aggiungi Centro di Costo.

- CLIENTE CREAZIONE CENTRO DI COSTO TIPOLOGIA CONTO SALDO
AZIENDAD1 26/01/2018 = > '2{000010) Con Fattura = » Conto 000¢ = ‘
Al J &
AZIENDAO2 26/01/2018 D=Agouaot e dr Costo

Compilare i dati richiesti come descritto nel punto 3,4 e 5.

12
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Come disassociare una carta ad un cliente
Per poter disassociare una carta ad un cliente € necessario eliminarla.

Dalla tabella riepilogativa

cliccare sulla carta associata al cliente.

CENTRO DI COSTO TIPOLOGIA CONTO SALDO CARTA TIPOLOGIA
Centro di Costo (000006) Con Fattura = » Conto 0,00¢€ = » BE1Z3CC (1184) Carta
Si apre la schermata dove vengono visualizzati i dati della carta. A
seizace 11e) [
#Home @ ® centro di Costo m =]
(&5 DATI ANAGRAFICI v
T T e
TIPOLOGIA CARTA cann Cana Viruale € SenanPey @ SmantPuy Dipendente ...
NUMEROQ CARTA 1184 TARGA BB123CC =
DATASCADENZA  #  31/12/9999
ABILITAZIONI Pagamenso Cundoor @ Pagamentc Indocr B Figelny (Punt) @ Metanc Seif € Gpl 5o )
RICHIEDI PIN INM Anditato Dsatilanto Auenzione
RICHIEDI CHILOMETRI Richied Chlomesi @ nente Elimina
Centro di Costo [60060.5

Cliccare sul pulsante Elimina e successivamente su OK per confermare I'operazione.
Una volta eliminata la carta e possibile riutilizzarla ed associarla ad un altro cliente.

13
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Aggiungere una transazione al cliente

Con Cards & possibile associare ad ogni cliente delle transazioni (di carburante, di prodotti non
carburanti o predefiniti). Dalla home cliccare sul pulsante di funzione rapida Aggiungi Transazione.

¥&+ Nuovo Cliente Rapido

&+ Nuovo Cliente Avanzato
€ Ricarica Conto

[ Chiusura Contabile

|

9 Mappa Impianti

Ricercare il Cliente (con relativo Centri di costo e Conto) su cui si intende addebitare Iimporto.
Inserire il punto vendita e tutti i dettagli della transazione (tipologia di servizio, prodotto quantita,
prezzo unitario, importo, km)

ACUEBMTE  EURDPETROL SR

DCENTRI DI COSTO  Cantro i Costo (00000

Nella casella PRODOTTO ricercare il prodotto da addebitare al cliente.
Successivamente compilare i dati sottostanti (Quantita, Prezzo Unitario, Importo, Aliquota IVA; Nr.
Scontrino) e cliccare su Conferma.

Per aggiungere una transazione carburante e possibile recuperarla automaticamente cliccando su
& Erogazioni

Si apre un popup dove vengono elencate le ultime 3 erogazione di ogni pompa. Per visualizzarle
tutte & necessario togliere il flag su Ultime Erogazioni.
Cliccare su + Seleziona per aggiungere una erogazione automaticamente.

14
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GIORNATA ULTIME EROGAZIONI
i 270772018 Ulteme Erogazion:
POMPA S TIPO PAGAMENTO OQualsies! .
Q, Filtra (18)
DATA PROD IMPORTO PREZZD voL POMPA TIPO TIPO PAGAM
SERV

27/07/2018 16:14 GASOLIO 20,00 € 1,489 € 1343 3 Prepay CONTANTI s o
27/07/201816:07 GASOLIO 10,00 € 1489 € 6,72 3 Prepay CONTANTI s Jezh
27/07/201816:03 GASOLIO 60,14 € 1489 € 40,39 1 Prepay CARTAPETROLIFERA E

Al termine cliccare su Conferma.

Visualizzare e stornare una transazione

Dal primo piano, cliccare sul link del conto a cui € stata associata la transazione.

CLIENTE li CREAZIONE CENTRO DI COSTO TIPOLOGIA CONTO SALDO
cliente estero 15/03/2019 = r Centro di Costo (000DOE) Con Fattura = » Conto 0,00 € = »
fortech 07122018 L] >
Centro di Costo (000005) Con Fattura = » 500,00 € = »
-

Si apre la scheda del conto in cui € possibile visualizzare tutte le transazioni associate a quel conto.

|2~ massimaL €@ v

MAX GIORNALIERO 300,00 MAX MENSILE 500,00

MASSIMALE SCOPERTO 500,00

& PRODOTTI ABILITATI € v
PRODOTTI 'SUPER SP SUPER SP PLUS GASOLIO GASOLIO PLUS GPL METANO

WasH LUBRIFICANTI ACCESSORL22 ADBLUE METANO LIQUIDO SERVIZI

ACCESSORI_10 ACCESSORI_4 ACCESSORI_O ALTRO
5 DISPOSITIVI DI PAGAMENTO v
ES TRaNsAZIONI (1) v
DATA TRANS. DATA CONT. IMPORTO TIPO NUM CARTA PV AZIONI
19/03/2019 1512 19/03/2019 -50,00 € Pagamento 636885015096475206 01640 n

ista da1a1di1 elementi

i

Per stornare una transazione cliccare sull'icona - nella riga della transazione che si intende
stornare.

N.B. dal portale cards le transazioni possono essere stornate solo dal giorno successivo alla data
transazione.

Dal nostro sistema gestionale SmartPos e possibile stornare le transazioni dal giorno stesso.

Le erogazioni effettuate direttamente da self invece non possono essere stornate.



mFortech

Ricarica conto
Dalla home cliccare sul pulsante di funzione rapida Ricarica Conto.

%&+ Nuovo Cliente Rapido
&+ Nuovo Cliente Avanzato
€ Ricarica Conto

8 Chiusura Contabile

9 Mappa Impianti

Selezionare il cliente prepagato e inserire I'importo da ricaricare. Al termine cliccare su RICARICA.

Ricarica Prepagata o

Scegliele e informazioni per effettuare una Ricarica
N camgl SHILOSTARY WeTanAo f eschu it | Clierti, Centr di Cos1o & Conti
«che dispongons di Carte prepagate. In quanto seno le uniche che possono essere
ricaricate.

& CLIENTE fortech

& CENTRI DI COSTO Centro di Costo (000006) -

B CONTO Cante v

IMPORTO
SEZIONALE  Default v A —
APPLICA BOLLO
METODO DI PAGAMENTO  Won Specificatn v A —
o

N.B. Se il cliente selezionato ha piu centri di costo o piu conti, occorre selezionare anche questi.

Prima di effettuare la ricarica e possibile scegliere il sezionale che si vuole utilizzare ed anche il
metodo di pagamento.

La ricarica genera una fattura o consuntivo di acconto ed a fine mese si concludera con una fattura
o consuntivo di saldo.

16
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MODIFICARE | MASSIMALLI

Creata I'anagrafica di un cliente, di default vengono attribuiti massimali di 9999999 euro sia per il
centro di costo che per il conto. Per visualizzare e modificare i massimali selezionare Account e
successivamente cliccare su Impostazioni.

W Account

Si apre il popup dove e possibile modificare i massimali del centro di costo o del conto di tutti i
clienti che verranno creati successivamente alle correzioni apportate.

© MASSIMALI CENTRO DI COSTO v T MASSIMALI CONTO v
MASSIMALE I 9999999,00 MASSIMALE I 9999999,00
GIORNALIERO GIORNALIERO
MASSIMALE I 9999999,00 MASSIMALE l 999999900
MENSILE MENSILE
MASSIMALE [ 9999999,00 MASSIMALE | 9999999,00
SCOPERTO SCOPERTO
T

- Max giornaliero: il massimo al giorno
- Max mensile: il massimo al mese
- Max scoperto: quanto puo essere scoperto

N.B. Le correzioni effettuate non impattano su i clienti creati precedentemente alle modifiche.

17
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EFFETTUARE UNA CHIUSURA CONTABILE

Per effettuare la chiusura contabile dal menu laterale, cliccare su Contabile.

£ Fine Mese

Primo Piano

Contabile

La pagina e costituita da 2 schede: Documenti da emettere e Documenti emessi.

Docamenti Da Emettere |

wownrconss | e | fouos
DA DATA
8 01102018
CUENTI
Visuolizza 10 & elementi
CENTRO
NUMERO STATO CUENTE ol TIPOLOGIA
cosT0
Consuntivo Acconto

£om Pomattane

Per effettuare la chiusura contabile accedere alla scheda: Documenti da emettere.

E possibile effettuare la chiusura contabile di:

- tutti i clienti del proprio circuito cliccando sul tasto

- un singolo cliente cliccando sul tasto

Il tasto genera in automatico un documento bozza per ogni cliente del proprio
circuito. Una volta cliccato il pulsante Chiusura Massiva inserire il periodo di tempo in cui effettuare
la chiusura Contabile e cliccare pulsante Crea Bozza.

Chiusura Contabile Massiva x

Scegliere il Periodo di Chiusura Contabile Massiva

Questa Procedura lancerd la creazione massiva delle bozze sul periodo selezionato su
i § elignti

DADATA = |

A DATA =] | 18/03/2019

==

18
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Il tasto apre un popup nel quale & possibile selezionare il cliente, il centro di costo

e il periodo di tempo in cui effettuare la chiusura Contabile. Definiti questi parametri verra generato
anche in questo caso un documento bozza.

Chiusura Contabile x

Seeali ”

la Ch C

Prima di Effettuare la chiusura Contabile verrd creato un DOCUMENTO BOZZA che
permaettera di verificare | dati. Per ultimare la chiusura contabile occorrerd in seguito

confermare il documento.

& CLIENTE

© CENTRI DI COSTO

DA DATA

ADATA

= £ O )

i per eff

fortech

Centro di Costo (000006)

@ 18/03/2019

a8 l 18/03/2019

Tutti i documenti bozza generati vengono raccolti nella tabella contenuta nella scheda Documenti da

Emettere.

viswalizza 10

NUMERO

Documenti Da Emattere

Le operazioni di Contabilizzazione Massiva di fine mese possono richiedere diverso tempo. Se oggi avete gia avviato la p

s cmmncrn

DA DATA
8 01032019
CLIENT
v elerment]
STATO CLIENTE
Da Emettere fortech
Da Emettere EUROPETROL SRL
0a Emettere fortach

Centro di
Costo
(00006)

Centro di

Costo
{00002)

Centro &l
Costo
(00006)

Excel

Fatturs Saldo Prepagats

Fattura Riepilogativa

Fattura Saido Postpagata

U TOWS T SPputamne
d i dati sono in elab
ADATA
e
vE
2 Aggioma (3)
POF Print Seleziona Tutto Deseieziona Tutto
e DATA DATA DATA

0,00€/000¢€

— oo
7995€/000¢€

o oo
1768 €/ 1768 €

— a0

Sulla destra della riga di ogni documento sono presenti quattro icone:

Consente di modificare la bozza del documento

n Consente di scaricare la bozza per visualizzarla prima di emetterla

B Consente di emettere fattura

- Consente di annullare la bozza.
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Con il pulsante oltre a modificare la bozza € possibile aggiungere una causale o nota, il bollo e
uno sconto 0 maggiorazione.

N.B. In questo caso lo sconto o maggiorazione viene calcolato sul totale fattura e non sul singolo
prodotto o servizio.

B Riepilogo b
Impanitile 6553 €
Totale va 1442€
Tetale Fattura 79.95¢€
10,00 € e —

Imparte Dovute 6995¢€

Esigibilita va

o @ a0 Dfarina @ SoitPayen @

Tipo Fattura

- o Futnen @ Fatturs Accans € At Fstrurs ) Nses o execiee €9 tots o deien ©

Sconto Importo 10

EMETTERE FATTURA O ESTRATTO CONTO

E possibile emettere fattura o estratto conto fine mese per tutti i documenti bozza presenti in
tabella.

C'é quaiche novita nelapplicativo
Documeati Da Emetters

Le operazioni di Contabilizzazione Massiva di fine mese possono richiedere diverso tempo. Se oggi avete gid avviato la procedura attendete, i dati sono in elaborazione

DADATA ADATA
& 01032009 8
(o211} porepemmen ¥ Filtn Avanzat
< Aggloma (3)
Visualizza 10 v elementi Copy csv Excel POF Print Seleziona Tutto Deselezions Tutto
CENTRO
NUMERO STATO CUENTE o TIPOLOGIA SALDO/ RESIDUO DATN, e DATA AZION!
cosTo
Centro &l 0,00 €/000 €
Da Emettere fortoch Costo Fattura Saldo Prepagata 18/03/2019 n n n
(00006)
Centrodh 79.95€/000€ —
e = e — 2000
(00002)
Centro ¢ 1768 €/1768 € -
0a Emettere foctech Costo Fattura Saido Postpagats (NN 1¢/032010 r n n n
(00006) ®

E consigliato scaricare e controllare il documento bozza prima di emetterlo.
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Cliccare sul pulsante n di fianco alla riga del documento per procedere con I'emissione. Si apre |l
popup di emissione documento.

Emetti Documento x

N°* DOCUMENTO

TIPOLOGIA DOCUMENTO

SALDO INIZIALE

DATA CREAZIONE

DATA
CONTABILIZZAZIONE

SEZIONALE

INVIA MAIL

(1]

FATTURA_RIEPILOGATIVA

7995

B 18/03/2019 09:05

& | 18032019

Default

Irvvia Mail

e T cmmonons

Inserire la data di contabilizzazione (che e la data che sara presente nel documento) e selezionare la
casella Invia Mail per inviare il documento alla email del cliente (precedentemente impostata

nell'anagrafica cliente).

Cliccare su EMETTI DOCUMENTO.

Terminata l'operazione di emissione il documento verra incluso nella scheda Documenti Emessi, e
gli verra assegnata la data di contabilizzazione e la numerazione.

Occument Emessi
DADATA
8 o0
CUENT!
Visuaizza 10 element) Copy
NUMERO STATO CUENTE
Da Saldare
Saldato Acconto
26
Disponiide
Saldato Acconto
28 2
Disponiide

csv

cosTo

SALDO / RESIDUO

1768 €/ 17,68 €

200,00 €/ 200,00 €
Fattura Acconto

Prepagata

300,00 € /23698 ¢
Fattura Acconto

Prepagata

ADATA

NUMERO

DATA
CREAZIONE

18/03/2019

1870372019

Le operazioni di Contabilizzazione Massiva di fine mese possono richiedere diverso tempo. Se 0ggi avete gid avviato la procedura attendete, i dati sono in elaborazione

130372019

Seleziona Tutto

DATA
SCADENZA

30/03/2019

30/03/2019

30/03/2019

¥ Fitr) Avanzat

Deseleziona Tutto

AziON

21




mFortech

Sulla destra della riga di ogni documento sono presenti quattro icone:
n Consente di scaricare il documento

B Consente di pagare la fattura nel caso di documenti postpagati. Una volta effettuata questa
operazione i massimali verranno azzerati.

D Consente di inviare via Mail il pdf del documento

(<]
. Consente di prorogare la scadenza del pagamento del documento

Emettere piu documenti contemporaneamente

E possibile emettere e scaricare pil documenti contemporaneamente.

Seleziona Tutto

Dalla tabella selezionare piu righe oppure cliccare sul tasto
(in alto a destra sopra la tabella) se ti intende emettere tutti i documenti e cliccare il pulsante di

emissione massiva in alto a destra

SCONTI

Dal menu laterale, Fine mese cliccare su Sconti:

¥ Fine Mese

Primo Piano
Contabile

Sconti

|
Cliccare su

Inserire il nome e descrizione dello sconto da creare:

[E5 PROMOZIONE v

HOME | DESCRIZIONE

APPLICABILITA (@) com@ cenEaca @
o @ scomo

DATAINIZIO & 12022019 DATAFINE &2 3111212009
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. . .. .. . . . + Salva
Una volta compilati tutti i campi in base alle proprie esigenze, cliccare sul tasto _

A questo punto occorre associare il proprio impianto allo sconto creato, cliccando sul tasto apposito

[&5 PUNTI VENDITA ASSOCIATI / v

Visualizza 10 ~ | elementi Cerca:

Cercare e selezionare il proprio impianto attraverso il tasto “+" e salvare la modifica:

Gestione PV

PV ASSOCIABILI  Fotachos o

1D CODICE

PV PV ~  PROVINCIA

. . . + Crea Sconto
Creare lo sconto cliccando il tasto in alto a destra _

Inserire tutti i dati richiesti e al termine confermare le modifiche apportate:

Crea Sconto x

NOME [ Nom
PRODOTTI DA SCONTARE  Prodott da Scontare
IMPORTO [ mport
TIPO SERVIZIO (@) auaisesi® SERVITO @

SELF SERVICE FAIDATE @

N.B. si raccomanda di inserire il segno — davanti allimporto dello sconto.
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A questo punto, occorre associare lo sconto creato accedendo al Centro di Costo del cliente
desiderato.

Centro di Costo (000143) [

# Home & FORTECHSRL. @ Centro di Costo (00149)

[E5 DATI ANAGRAFICI

TN (T T et
TIPOLOGIA CENTRO DI COSTO ESTRATTO conTo @ CoNFATTURA B FATTURA IMMEDIATA .,
DESCRIZIONE Centro di Costo NUMEROD 00149
l#* MassimaL € -
MAX GIORMALIERO 900,00 MAXMENSILE  1000,00
MASSIMALE SCOPERTO 000,00 GIORNI SCOPERTO 15

[Heiacus & i

] ULTIMI DOCUMENTI EMESS!
S conT

¥ PROMOZIONI

Nella sezione Promozioni, cliccare il tasto Associa Promozioni, ricercare attraverso il menu a tendina
lo sconto precedentemente creato ed infine confermare la scelta:

i¥ PROMOZIONI -
e
NOME TIPOLOGIA APPLICABILITA DATA INIZIO DATA FINE STATO gﬁ:;?:)
Nessun dato presente nella tabella

Associa Promozione x

PROMOZIONE  conv01 v
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ANAGRAFICA

Dal menu laterale e possibile accedere alle varie pagine di dettaglio.

& Anagrafica

Clienti

Centri di Costo

Conti

Carte

In ognuna di esse ¢ possibile effettuare diverse operazioni.

Sulla destra della riga di ogni cliente, centri di costo, conto o carte sono presenti tre icone:

n consente di visualizzare il dettaglio delle informazioni ed effettuare modifiche

n consente di bloccare il cliente, centro di costo, conto o carta

u consente di eliminare il cliente, centro di costo, conto o carta.
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REPORT

In questa sezione e possibile consultare la reportistica del circuito.

ls Report

Transazioni

Cliente Periodo

Cliente Giorno

Circuito

Punti Vendita

PV Giorata

Sezionali Giorno

- Report Transazioni: consente di visualizzare nel dettaglio le singole transazioni

- Report Cliente Periodo: consente di visualizzare il totale venduto dei singoli clienti

- Report Cliente Giorno: consente di visualizzare il totale venduto dei singoli clienti per giornata

- Report Circuito: consente di visualizzare il totale venduto per giornata del singolo circuito

- Report Punti Vendita: consente di visualizzare il totale venduto per punti vendita

- Report PV Giornata: consente di visualizzare il totale venduto per giornata dei singoli punti
vendita

- Report Sezionali Giorno: consente di visualizzare il totale venduto per giornata del singolo
sezionale (estratto conto o fattura)

N.B. In tutti i report e possibile eseguire dei filtri per data, cliente e punti vendita.
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