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1. Accedere a Riconciliazione incassi. 
 

Per accedere alla reportistica del punto vendita selezionare   

 
 
Dal menù in alto, cliccare su Gestione contabile. 

 
 
Selezionare Riconciliazione incassi. 
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2. Riconciliazione incassi. 
 

Selezionare il periodo richiesto e cliccare   

 
 
La pagina mostra un riepilogo del venduto della giornata e relativo stato con differenti colori: 
 

- Verde: la giornata è validata (non è più possibile effettuare rettifiche) 

- Bianca: la giornata è rettificata 

- Gialla: la giornata è creata o riaperta 

- Rosso: nella relativa giornata sono stata effettuate delle rettifiche. 

 
   
Accanto ad ogni riga, sotto la voce “Azione” è presente l’icona per accedere ai dettagli della 
giornata. Nel caso in cui la giornata è già stata validata (quindi non si possono apportare più 

modifiche ma solo visualizzare i dati) sarà presente la seguente icona  .  

Nel caso in cui la giornata non sia stata ancora validata cliccare  per rettificare i dati. 
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2.1 Rettificare i dati della giornata contabile  
 

Per visualizzare e rettificare i dati della giornata contabile cliccare sulla relativa icona  
 

 
 

Cliccando su  sarà possibile espandere le voci al fine di apportare le opportune rettifiche. 
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2.1.1 Vendite Oil 
 

Espandere la voce “Venduto Oil” (cliccando ) per visualizzare il venduto suddiviso per prodotto 
e tipo servizio. 

 
NB: Se le caselle sono editabili significa che è possibile effettuare rettifiche. 
 

2.1.2 Vendite NonOil 
 

Espandere la voce “Venduto NonOil” (cliccando ) per vedere il venduto Non Oil suddiviso per 
Aliquota. 

 
NB: Se le caselle sono editabili significa che è possibile effettuare rettifiche. 
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2.1.3 Incassi Self Service 
 

Espandere la voce “Incassi Self Service” (cliccando ) per visualizzare l’incassato tramite self 
service suddiviso per modalità di pagamento.

 
NB: Se le caselle sono editabili significa che è possibile effettuare rettifiche. 
 

2.1.4 Incassi Impianto Aperto 
 

Espandere la voce “Incasso Impianto Aperto” (cliccando ) per visualizzare l’incassato in locale 
suddiviso per modalità di pagamento (in questa sezione i tipi di pagamento possono essere 
personalizzati). 
 

 
NB: Se le caselle sono editabili significa che è possibile effettuare rettifiche. 
 
Per rettificare i dati è sufficiente inserire nella casella editabile il nuovo valore e premere Invio.  
La differenza viene sottratta o aggiunta direttamente dai contanti (tale valore non è possibile 
modificarlo). 
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2.1.5 Movimenti di cassa 
 

Espandere la voce “Movimenti di cassa” (cliccando ) per inserire e tracciare il flusso di 
contante. I movimenti (in positivo e negativo) sono personalizzabili a piacere. È possibile anche 
impostare movimenti automatici (ad esempio il prelievo del self). 
 

 
 

2.1.6 Flusso Cassa OPT 
 

Espandere la voce “Flusso Cassa OPT” (cliccando ) per visionare i movimenti della Cassa OPT 

 
 
La cassa finale indica quanto realmente resta in mano al gestore in seguito ai versamenti.  
È possibile gestire anche un fondo cassa fisso. 
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2.1.7 Flusso Cassa Gestore 
 

Espandere la voce “Flusso Cassa Gestore” (cliccando ) per visionare i movimenti della Cassa 
Gestore. 
 

 
 
La cassa finale indica quanto realmente resta in mano al gestore in seguito ai versamenti.  
È possibile gestire anche un fondo cassa fisso. 
 

2.1.8 Flusso Cassaforte 
 

Espandere la voce “Flusso Cassaforte” (cliccando ) per visionare i movimenti della Cassaforte. 

 
La cassa finale indica quanto realmente resta in mano al gestore in seguito ai versamenti.  
È possibile gestire anche un fondo cassa fisso. 
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2.2 Salvataggio e Valida giornata 
 
Al termine delle rettifiche è necessario salvare la giornata tramite il pulsante “Salva”. 
 

 
 
Prima di validare la giornata controllare che i totali delle vendite e degli incassi coincidano. 
Qualora sia presente una squadratura di cassa non sarà possibile validare la giornata. 

 
 
Una volta che la giornata è stata salvata è possibile procedere alla validazione.  
Attenzione una volta validata non è più possibile effettuare modifiche. 
 
Non è possibile validare la giornata se non sono validate tutte quelle precedenti,  
in tal caso il pulsante non sarà visibile. 
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