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fattura &j:lick
PRIMO PIANO

Dal menu Fatturalclick Fine Mese cliccare su Primo piano per aprire la pagina riepilogativa dei
clienti fine mese, dalla quale e possibile creare, monitorare e gestire tutti i tuoi clienti.

A FicFortech CeoLogout

mFortech

Gié qualche novita nelfapplicativo

Le operazioni di Contabilizzazione Massiva di fine mese possono richiedere diverso tempo. Se oggi avete gia avviato |a procedura attendete, i dati sono in elaborazione

Primo Piano

ANAGRAFICA AZIENDA s Nuovo Cliente Rapido
Indiizzo Via Rigoletto, & [ Chiusura Contabile

Numero Punti Vendita 1
S sawo @ Mappa Impianti
Prepagatn Postpagato
+10,00€ -0,00 €
Ricerca
RICERCA r— " TARGA Pl Avarczat
C(”l
CLIENTE i CREAZIONE CENTRO DI COSTO TIPOLOGIA CONTO SALDO CARTA TIPOLOGIA
BROVA FORTECH 21/02/2019 = p  CeniodiCosio(000032) Estratio Conto = »  Como 1000 ¢ = » 2233213 (6368634062631 16343) Virtual Gard =
1470172019 = » Vinual Card =
14/01/2019 = »
14/01/2019 = »
14/01/2010 = »
147012019 = »
1470172019 = »
141012019 = »
1470112019 = »
0711202018 = »
Qn200s =

Lo slider “Primo Piano” in alto a sinistra contiene i dati della propria azienda, il numero dei punti vendita e
la situazione contabile del circuito, dove viene mostrato in verde il saldo complessivo prepagato e in
rosso il saldo complessivo postpagato.

Primo Piano
ANAGRAFICA AZIENDA
Societa Fortech S.r.l.
Indirizzo Via Rigoletto, 4
Numero Punti Vendita 2
SALDO
Prepagato Postpagato
+ 720,00 € - 20,00 €

Scorrendo lo slider “Primo Piano” troviamo I'elenco degli ultimi movimenti effettuati in tutti gli
impianti acquistati.

ULTIMI MOVIMENTI

Pv Cliente Numero Carta Importo Data Ora
Fortech04 Persona04 18 47,40 € 14/06/2018 15:18
Fortech04 Persona04 18 3340 € 14/06/2018 1517
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A destra dello slider, invece sono presenti una serie di pulsanti per eseguire delle azioni rapide.

v

%&+ Nuovo Cliente Rapido

€ Ricarica Conto

B chiusura Contabile

@ Mappa Impianti

Infine, nella parte inferiore della pagina, € presente una tabella riepilogativa di tutti i clienti censiti.

- -
Ricerca

RICERCA | picerca per Partita IVA e Ragionesociale. TARGA  T3rga 0 Numero Carta
CLIENTE |: CREAZIONE CENTRO DI COSTO TIPOLOGIA CONTO
PROVA FORTECH 21/02/2019 Centro di Costo (000032) Estratto Conto = » Conto

Cliente fine mese importato 8
Cliente fine mese importato 7
Cliente fine mese importato &
Gliente fine mese importato 5

Cliente fine mese importato 4

14/01/2019

14/01/2019

14/01/2019

14/01/2019

14/01/2019

SALDO

10,00€

La tabella contiene le informazioni principali riguardanti i clienti censiti.

CLIENTE: Nome del cliente o ragione sociale.
CENTRO DI COSTO: Identifica la tipologia di documento (Estratto conto o Fattura).

¥ Filtri Avanzati

= Aggioma (11)
CARTA TIPOLOGIA
2233213 (636863406263116343) Virtual Card =
5651616 (636863407866225254) virtual Card =

CONTO: Contiene le informazioni sulla tipologia di conto (Prepagato, Postpagato o Pagamento

immediato).

CARTA: Numero di carta abbinato al conto (se si crea un nuovo cliente ne verra assegnata
automaticamente una virtuale).

N.B. Per affinare la ricerca sopra alla tabella sono presenti i filtri di ricerca.
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EMETTERE FATTURA ELETTRONICA PER UN CLIENTE FINE MESE

Creare un Nuovo Cliente

Per creare un nuovo cliente utilizzare il pulsante in primo piano Nuovo Cliente Rapido.

& Nuovo Cliente Rapido

€ Ricarica Conto

B cChiusura Contabile

¥ Mappa Impianti

Inserire Partita Iva o Codice PA e cliccare su Cerca.

7 Nuovo Cliente Rapido x

Ricerca la Partita Iva o il Codice Destinazione nel caso di una Pubblica Amministrazione

o

Il sistema recupera i dati relativi alla Partita IVA o Codice PA inseriti. Accertarsi
che tutti i campi siano completi e corretti.

In questa fase e importante specificare la tipologia di Conto (Prepagato, Postpagato e
pagamento immediato) e il numero della targa.

7 Nuovo Cliente Rapido x

Ricerca la Partita Iva o il Codice Destinazione nel caso di una Pubblica Amministrazione

Tipo Propagato @ Postpagato © Pagamento Imemo diato @

Pubblica Amministrazione € Pubblica Amministrazione € Cod. Destinazione € . Destinazion
Part. IVA | 03618500403 Codice Fiscale 03618500403
Nome Nome Cognome Cognome
Ragione Sociale | 03618500403 Telefono 0541 753013
Email info@fortech.it PEC info@fortech.it
Indirizzo | via Rigoletto 4 Citta l Rimini

cAp. [ 47922 Provincia [ Ao

Targa




—

Al termine comparira il messaggio di avvenuta creazione.

# Nuovo Cliente Rapido x

Ricerca la Partita Iva o il Codice Destinazione nel caso di una Pubblica Amministrazione

Complimenti hai creato un cliente correttamente!

Chente: 03618500403

-

Cliccare su Chiudi per concludere oppure cliccare su Nuovo Cliente Rapido per crearne un altro.

E possibile visualizzare i clienti creati nella tabella riepilogativa in “Primo Piano” ricercando il
cliente nell'apposita casella di Ricerca.

Funzioni importanti

La tabella riepilogativa consente effettuare delle modifiche o aggiunte a clienti creati in precedenza:

Aggiungere una carta o targa

Sfiorare con il mouse Iicona = nelle prossimita della scritta CARTA per aprire la tendina
‘Aggiungi Carta”. Cliccare quindi su Aggiungi Carta.

CENTRO DI COSTO TIPOLOGIA CONTO SALDO CARTA TIPOLOGIA
2 (000010) Con Fattura = » Conto 0,00 € E » BB222BB (20) Virtual Card

[i= Aggiungi Carta

Virtual Card

N.B. Inserire il segno di spunta su Carta Virtuale per aggiungere una nuova TARGA.

Ricerca
NOME fortech TARGA arga o Nu art ¥ Filtri Avanzati
Q Filtra (10)
CLIENTE CREAZIONE CENTRO DI COSTO TIPOLOGIA
FORTECHSR.L 12/12/2016 = »  (000033) Con Fattura = »
FORTECH SRL 20/07/2018 =
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# Creazione Utente x

TIPOLOGIA CARTA cane @
TARGA |
DATA SCADENZA (% [ 31/12/9999
ABILITAZIONI Pagurents Outdoor €3 Pgrmesed Indocr @ Fiaelty (Pur) @ e =R
RICHIEDI PININDOOR®) (@) Avitaro bissoilner

RICHIEDI CHILOMETRI Richicdi Cilormerri @

o .

Compilare i dati richiesti e cliccare su Successivo.

Aggiungere piu centri di costo

Aggiungere piu centri di costo e consigliato quando ad un unico cliente vanno emesse piu
fatture/estratti conto.

Sfiorare con il mouse licona = nelle prossimita della scritta CENTRO DI COSTO, aprire la tendina
‘Aggiungi Centro di Costo”. Cliccare quindi su Aggiungi Centro di Costo.

CLIENTE CREAZIONE CENTRO DI COSTO TIPOLOGIA CONTO SALDO
AZIENDAO1 26/01/2018 =E » ' 2(000010) Con Fattura = > Conto 0,00 € =
AZIENDAO2 26/01/2018 = (? Aggungl Centro di Costo

Inserire cig/cup (SOLO PER PUBBLICA AMMINISTRAZIONE)

Creata l'anagrafica di una pubblica amministrazione & necessario inserire CIG/CUP.
Dalla tabella riepilogativa cliccare sul centro di costo relativo alla PA creata.

CLIENTE CREAZIONE CENTRO DI COSTO TIPOLOGIA CONTO SALDO

Pubblica amministrazione 11/11/2015 = b |(000007) Estratto Conto = » Carta di Test 270,54 €

Si apre la scheda del centro di costo dove & possibile inserire CIG/ CUP.

TN SR
TIPOLOGIA CENTRO DI COSTO ESTRATTO CONTO O CONFATTLRA O FATTURA IMMEDIATA
DESCRIZIONE NUMERO  001100150000000039
o2 massmau O v
MAX GIORNALIERO $00,00 MAX MENSILE 100000
MASSIMALE SCOPERTO 100,00 GIORNI SCOPERTO 15
Aciocr @ v
SPUTPAYMENT SoiPamert O
TIPOLOGIA DOCUMENTO - NUMERO DOCUMENTO
CODICE IDENTIFICATIVO GARA CODICE UNICO PROGETTO
(c16) (cur)
2] ULTIMI DOCUMENT) EMESSI <
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Aggiungere una transazione al cliente

Con Fatturatclick Fine Mese & possibile associare ad ogni cliente delle transazioni (di carburante, di
prodotti non carburanti o predefiniti).
Dalla home cliccare sul pulsante di funzione rapida Aggiungi Transazione.

& Nuovo Cliente Rapido

€ Ricarica Conto

[ chiusura Contabile

¢ Mappa Impianti

{

Ricercare il Cliente (con relativo Centri di costo e Conto) su cui si intende addebitare I'importo. Inserire
il punto vendita e tutti i dettagli della transazione (tipologia di servizio, prodotto quantita, prezzo
unitario, importo, km).

Aggiungi Transazione x

ACUENTE | EUROPETROL SRL
@ CENTRI DI COSTO Centro di Costo (000002)
M conTOo | Conto
ESCARTA | targa2a (636884965655731449)

DATA & [ 18/03/2019

nPoservizio @ sconosouto SERVITO
SELF SERVICE FAIDATE
PRODOTTO
QUANTITA [
PREZZO UNITARIO l
IMPORTO [
ALIQUOTAIVA | Default

NR. SCONTRINO [

£ O

AGGIUNGERE PRODOTTI OIL

Nella casella PRODOTTO ricercare il prodotto da addebitare al cliente.

Successivamente compilare i dati sottostanti (Quantita, Prezzo Unitario, Importo, Aliquota IVA; Nr.
Scontrino) e cliccare su Conferma.

AGGIUNGERE UNA TRANSAZIONE CARBURANTE (PACCHETTO FULL)

Se l'impianto & connesso al cloud 4ts e possibile recuperarla automaticamente cliccando su
Si apre un popup dove vengono elencate le ultime 3 erogazione di ogni pompa. Per visualizzarle tutte &
necessario togliere il flag su Ultime Erogazioni.
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Cliccare su + Seleziona per aggiungere una erogazione automaticamente.

Seleziona Erogazione

GIORNATA ULTIME
M 27/07/2018 Uit Erogazioni
POMPA - TIPO PAGAMENTO OQualsies!
Q, Filtra (18)
DATA PROD IMPORTO PREZZO VoL POMPA TIPO TIPO PAGAM
SERV

27/07/201816:14 GASOLIO 20,00 € 1,489 € 1343 3 Prepay CONTANTI e
27/07/201816:07 GASOLID 10,00 € 1489 € 672 3 Prepay CONTANTI S Jezh
27/07/2018 16:03 GASOLIO 60,14 € 1,489 € 4039 1 Prepay CARTAPETROLIFERA Slili ona

Al termine cliccare su Conferma.

Visualizzare e stornare una transazione

Dal primo piano, cliccare sul link del conto a cui € stata associata la transazione.

CLIENTE J& CREAZIONE
cliente estero 15/03/2019
fortech 07/12/2018

CENTRO DI COSTO

Centro di Costo (000006)

Centro di Costo (000005)

TIPOLOGIA

Con Fattura

Con Fattura

|

>

CONTO

Conto

SALDO

0,00€

500,00 €

Si apre la scheda del conto in cui € possibile visualizzare e stornare tutte le transazioni associate a

1o MASSIMALI O
MAX GIORNALIERO 300,00 MAXMENSILE 500,00
MASSIMALE SCOPERTO 500,00
& PRODOTTI ABILITATI ©
PRODOTTI SUPER 5P SUPER SP PLUS GASOLO GASOLIO PLUS. oPL
METANO WASH LUBRIFICANTY ACCESSORY 22 ADBLUE
METANO LIQUIDO SERVD ACCESSORI 10 ACCESSORI 4 ACCLSSORI,
ATRO
ESIDISPOSITIVI DI PAGAMENTO
ES TRANSAZION! (5)
DATA DATA
TR oM IMPORTO TIPO NUM CARTA PV AZIONI
?;/“o:mu 09/07/2018 1000 € Pagamento 635025394885837218 FortechDd n
A0 gy oapors 741€ Contabiizzazione Conto
0114
?’"’m“ 0370372016 aare Pagamento 18
034
g;om“ 03/03/2016 087 € Pagamento N8
mm“ 03/03/2016 |17¢ Pagamento 8

Per stornare una transazione cliccare sull'icona - nella riga della transazione che siintende

stornare.
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Ricarica conto

Dalla home cliccare sul pulsante di funzione rapida Ricarica Conto.

§&: Nuovo Cliente Rapido

€ Ricarica Conto

B Chiusura Contabile

Selezionare il cliente e inserire I'importo da ricaricare. Al termine cliccare su RICARICA.

Ricarica Prepagata x

Scegliele le informazioni per effettuare una Ricarica
Nei campi sottostanti verranno presentati esclusivamente i Clienti, Centri di Costo e Conti
che dispongono di Carte prepagate. In quanto sono le uniche che possono essere
ricaricate.

&CLIENTE | fortech -
@ CENTRI DI COSTO Centro di Costo (000006) -
I CONTO Conto -

IMPORTO [ Importo
SEZIONALE | Default v A —
APPLICA BOLLO

METODO DI PAGAMENTO  Non Specificato v A —

e

N.B. Se il cliente selezionato ha piu centri di costo o piu conti, occorre selezionare anche questi.

Prima di effettuare la ricarica e possibile scegliere il sezionale che si vuole utilizzare ed anche il metodo
di pagamento.

La ricarica genera una fattura elettronica di acconto che verra inviata automaticamente al cliente e a
fine mese si concludera con una fattura di saldo.

Se la fattura diricarica € esente Iva e I'importo e superiore a 77,47 € viene automaticamente applicato
il bollo in fattura.

Ricarica Prepagata x

Scegliele le informazioni per effettuare una Ricarica
Nei campi sottostanti verranno presentati esclusivamente i Clienti, Centri di Costo e Conti
che dispongono di Carte prepagate. In quanto sono le uniche che possono essere
ricaricate.

&CLENTE | fortech -
@ CENTRIDICOSTO | Centro di Costo (000006) -
M CONTO  Conie -

IMPORTQ I 7748

SEZIONALE | Default -

APPLICA BOLLO —

METODO DI PAGAMENTO | Non Specificato -

T




Effettuare una chiusura contabile

Per effettuare la chiusura contabile dal menu laterale, cliccare su Contabile.

B Fine Mese

Primo Piano

Contabile

La pagina & costituita da 2 schede: Documenti da emettere e Documenti emessi.

[ —a

| - -
Ty S T
DADATA
8 ono20s
01/03/2019
Cukrn
Visuslizza 10 s eclements
CENTRO
NUMERO STATO CUENTE o TIPOLOGIA

cosTo
P bo Consuntivo Acconto

Per effettuare la chiusura contabile accedere alla scheda: Documenti da emettere.

S
ET R TN

DAGATA o 0170372019 A

cunm

Vausiers 10 3 elemens Setazions Tutto Deselariona Tutio

conTRo
DATA DATA DATA
MuMERO STATO cuwTe o TIROLOGIA SALDO / RESDUO Anow

E possibile effettuare la chiusura contabile di:

- tuttii clienti del proprio circuito cliccando sul tasto
- unsingolo cliente cliccando sul tasto

Il tasto genera in automatico un documento bozza per ogni cliente del proprio
circuito. Una volta cliccato il pulsante Chiusura Massiva inserire il periodo di tempo in cui
effettuare la chiusura Contabile e cliccare pulsante Crea Bozza.

Chiusura Contabile Massiva x

Scegliere il Periodo di Chiusura Contabile Massiva

Questa Procedura lancera la creazione massiva delle bozze sul pericdo selezionato su
tutti i clienti.

DA DATA =] |

ADATA | 18/03/2019

m B CREA BOZZA

10
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Il tasto apre un popup nel quale € possibile selezionare il cliente, il centro di costo e il
periodo di tempoin cui effettuare la chiusura Contabile. Definiti questi parametri verra generato anche in
questo caso un documento bozza.

Chiusura Contabile x

liere le infor ioni per la Chiusura Contabile

Prima di Effettuare la chiusura Contabile verra creato un DOCUMENTO BOZZA che
permettera di verificare i dati. Per ultimare la chiusura contabile occorrera in seguito
confermare il documento.

& CLIENTE fortech -
@ CENTRI DI COSTQ Centro di Costo (000006) -
DADATA £ 18/03/2019

ADATA | g [ 18/03/2019

£ £3 C220 B3 2

Tutti i documenti bozza generati vengono raccolti nella tabella contenuta nella scheda Documenti da
Emettere.

Cequalcne novita nefrappiicat
Documenti Da Emettere

Le operazioni di Contabilizzazione Massiva di fine mese possono richiedere diverso tempo. Se oggi avete gia avviato la procedura attendete, i dati sono in elaborazione

DA DATA ADATA

B 01/03/2019 8  Apata
CLIENTI ¥ Fil
Seleziona i clienti R
2 Aggiomna (3)
Visualizza  1p v elementi Copy csv Excel PDF Print Seleziona Tutto Deseleziona Tutto
CENTRO
NUMEROQ STATO CLIENTE DI TIPOLOGIA SALDO / RESIDUQ DATA DATA DATA AZIONI

cosTo
Centro di 0,004/0,00¢€

Da Emettere fortech Costo Fattura Saldo Prepagata 18/03/2019 n n n
(00006)
Centro di 7995€/000€

Da Emettere EUROPETROL SRL Costo Fattura Riepilogativa 18/03/2019 n n n
(00002)

Centro di 17,68€/17.68 €

Da Emettere fortech Costo Fattura Saldo Postpagata ([N  ¢/03/2019 n n n
(00006)

Sulla destra della riga di ogni documento sono presenti quattro icone:

Consente di modificare la bozza del documento
ﬂ Consente di scaricare la bozza per visualizzarla prima di emetterla
E Consente di emettere fattura

- Consente di annullare la bozza

11



Con il pulsante

fattura

click

oltre a modificare la bozza € possibile aggiungere una causale o nota, il bollo e uno
sconto o maggiorazione.

N.B. Lo sconto o maggiorazione viene calcolato sul totale fattura e non sul singolo prodotto o servizio.

[ Riepilogo
Imponibile
Totale lva

Totale Fattura

‘Sconto/Maggiorazione

Importo Dovuto
Esigibilita lva
E ° Immediata @ Differita @

Tipo Fattura

° Fattura @

Fattura Acconto @

SplitPayment €

Auto Fatiurz @

| —
@) Dati Pagamento | [ 2 CI6/CUP || 4, Bollo ][ % Sconto/Magg. || % Fatture Collegate

Sconto Importo 10

Nota di credito €@

Nota di debito @

v

6553 €
1442 €

7995¢€

10,00 €

69,95 €

Emettere Fattura Elettronica

E possibile emettere fattura elettronica fine mese per tutti i documenti bozza presenti in tabella.

Documenti Emessi

Documenti Da Emettere

C'é qualche novita nellapplicativo

Le operazioni di Contabilizzazione Massiva di fine mese possono richiedere diverso tempo. Se oggi avete gia avviato la procedura attendete, i dati sono in elaborazione

DA DATA

B 01/03/2019

CLIENTI

visualizza 10 v elementi
NUMERO STATO
Da Emettere
Da Emettere
Da Emettere

Seleziona i clienti

Copy csv
CENTRO
CLIENTE DI
cosTo

Centro di
Costo
(00006)

fortech

Centro di
Costo
(00002)

EUROPETROL SRL

Centro di
Costo
(00006)

fortech

Excel

TIPOLOGIA

Fattura Saldo Prepagata

Fattura Riepilogativa

Fattura Saldo Postpagata

PDF

SALDO / RESIDUO

0,00 €/000€

79,95€ /0,00 €

17,68 €/ 17,68 €

ADATA

B  AData
¥ Filtri Avanzati
i< Aggioma (3)
Print Seleziona Tutto Deseleziona Tutto

DATA DATA DATA R

Boo
ooo
18/03/2019

E consigliato scaricare e controllare il documento bozza prima di emetterlo.

12
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Cliccare sul pulsante E di fianco alla riga del documento per procedere conl'emissione.
Si apre il popup di emissione documento.

Emetti Documento x

N° DOCUMENTOQ

TIPOLOGIA DOCUMENTO

SALDO INIZIALE

DATA CREAZIONE

DATA
CONTABILIZZAZIONE

SEZIONALE

INVIA MAIL

0

FATTURA_RIEPILOGATIVA

79,95

2 18/03/2019 09:05

& | 18/03/2019

Default

Invia Mail

BT T

Inserire la data di contabilizzazione (che ¢ la data che sara presente in fattura) e selezionare la casella

Invia Mail per inviare il documento alla email del cliente (precedentemente impostata nell'anagrafica
cliente).

Cliccare su EMETTI DOCUMENTO.

Terminata I'operazione di emissione il documento verra incluso nella scheda Documenti Emessi, e gli
verra assegnata la data di contabilizzazione e la numerazione.

Oocumenti Emessi

Le operazioni di Contabilizzazione Massiva di fine mese possono richiedere diverso tempo. Se 0ggi avete gid avviato la procedura attendete, i dati sono in elaborazione

DA DATA

ADATA
8 ovez09
cuenm NUMERO
¥ Fitr Avanzat
Visuslizza 10 element) Copy csv Excel POF Print Seleziona Tutto Deseleziona Tutto
CeNTRO
DATA DATA DATA
NUMERO STATO CUENTE cuosvo TIPOLOGIA SALDO / RESIDUO Ao - A Aziow
ent0 d 1768€/ 1768 ¢
Da Saldare teetect o3t Fattura Saido Postpagats (N ec:2010 18032019 30/03/2019 n n u n

200,00 € 7 200,00 €
Saldato Acconto

MO Fattura Acconts
2 foetech costo YLt 187032019 18/03/2019 30/03/2019 n n
Disponie . Prepagata

Cantro & 300,00 € / 236,98 €

Saldato Acconto Fattura Acconto
foetech ” 18/03720 15037201 201
Doty 00008 Fropsgus &l SUaiciy e iorisiis n n

13



™
Emettere pit documenti contemporaneamente
E possibile emettere e scaricare pil documenti contemporaneamente.

Seleziona Tutto

Dalla tabella selezionare piu righe oppure cliccare sultasto

(in alto a destra sopra la tabella) se si intende emettere tutti i documenti e cliccare il pulsante di

emissione massiva in alto a destra
STATI DELLE FATTURE EMESSE

Dal menu laterale, dalla categoria E-fatture, cliccare su Emesse.

B Fattura Immediata
B Fine Mese

& Anagrafica

W Efatture

Emesse

Ricevute

In questa pagina sono elencante tutte le fatture messe con i relativi stati.

Storico Fatture

DADATA ADATA

n/32019

CLIENTI STATUS FATTURA ELETTROMICA

NUMERD CLIENTE TIFO DATA CREAZIONE

7 fort 1768 € Fatiurs 18/03/2019 09:04 L fathuratchck WEB
200,00 € Fatlurs di Antipo 15/03/2019 17:49 O fathurat chck WEB

25 fort 00,00 € Fatlurs di Anteipo 15/03/2019 1442 L fathuratchck WEB

Gli stati che le fatture possono assumere sono:

za 0 v ehementi Copy csv Excel FOF Print

Seleziona Tutto

STATO

Consegnato

ATIONI

£ Aggioma (18)

Deseleziona Tutto

e Xmlcreato: € o stato che la fattura assume appena viene emessa, dura pochisecondi.

e Inviato: la fattura viene inviata all’Agenzia delle Entrate.

e Consegnato: la fattura e stata accettata dall’Agenzia delle Entrate e consegnataal

destinatario.

¢ Non consegnato: La fattura e stata accettata dall'’Agenzia delle Entrate ma il destinatario
non I'ha ricevuta. Quest'ultimo potra trovare la fattura sul suo carrello fiscale sul sito

dell’Agenzia delle Entrate.

e Scartata: L'Agenzia delle Entrate ha rifiutato la fattura, I'emittente ha tempo 5 giorni per

riemettere la fattura.
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La PA ha 15 giorni dalla data di ricezione per accettare/rifiutare una fattura, gli stati che una fattura
inviata a una PA pu0 assumere sono:

e Confermato: la PA ha confermato che la fattura € stataaccettata

» Rifiutato: la PA harifiutato la fattura. Nella notifica dovrebbe essere presente il motivo del
rifiuto (€ una nota libera inserita dalla PA)

e DecorrenzaTermini: Sono scadutii 15 giorni e la PA non ha ne confermato ne rifiutatoe
quindi la fattura e tacitamente accettata

IMPORTARE DATI DA ALTRO SISTEMA GESTIONALE

Dal menu laterale, dalla categoria Fine Mese, cliccare su Importazione.

f2 Fine Mese

Primo Piano
Contabile

Importazione

La sezione Importazione consente di importare i dati dei clienti fine mese e le rispettive transazioni da
altri sistemi gestionali (Passport e Fusion).

Nella pagina Importazione ogni riga in elenco descrive un punto vendita abilitato a Fatturalclick Fine
Mese.

PV INDIRIZZO STATUS AZIONI

Piazza del Colosse

+ Import Cllenti: Tot. Cllentr: 0 Tet. Carte: 0

Smaropt Bifronte - smartPos Sala Riunioni(IP 50 + Import Clienti: Ter. Clienti: 0 Tot. Carte: 0

Per ogni riga, sulla destra sono presenti le seguenti funzioni:

Storico degli import del punto vendita

Importa Clienti
Importa Transazioni

Importa Clienti e Transazioni
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Nel momento in cui si desidera emettere fattura elettronica finemese per i clienti censiti su un altro
sistema gestionale occorre cliccare su Importa clienti per importare i clienti e successivamente su
Importa transazioni.

ATTENZIONE: Dai sistemi Sinp e Fusion verranno importati SOLO i clienti impostati con Documento
da associare alle vendite OUTDOOR in modalita: Fattura Riepilogativa. (vedi immagine sotto)

=) SINP NT - BOS BackOffice System X

v X MEHO il
Piazzale 8 Ciortt 2= Carte
Articoli B
SR Anagrafica cliente
Configurazione
Carte SINP Ragione sociale  Frove Id cliente 0 Cod, SAP
Q —— Cod #scale 12345
Indifizzo  Viessna CAP 12346
T v
Clonicaresine | on R
" Telefono sione
©
o Documento da associare
Scow Tipopageme||  alle vendite OUTDOOR AN TONNN v Massimo scoperto
ﬁ v 0,00
Spese vanabi
Documento da associare Giomi scoperto
t i, A
Sestone document Spese fisse allo vendito INDOOR  Fofura Riepiogatva v )
Gestione saldi Visualizza offset su scontino wi 500,00
L Indooe b prosidiato 300,00
£ | OK | Annulla 200.00
Configurazione Outdoor pre R, S [y .- bt non presidiato 200,00
Outdoor non iero 000
Chiusure
Pagamenti
Utlita
EniRete
Per informasion, premere F1 NM

ATTENZIONE: Da Sinp e Fusion per importare i clienti PREPAGATI, accedere alla scheda Anagrafica
carte e successivamente impostare i campi Documento outdoor e Documento indoor in modalita:
Eattura Riepilogativa (vedi immagine sotto)

8 Clients - Carte
Anagrafica carte SINP
i
Id cliente. Cliente:  Chente Prepay
1d conta Codice carta: 00 )
Tearga veicolo
Richiesta chilometraggio =
Richiesto:O Richiesta driver code 2
Non richiesto. ® Plafond. Richiesta targa: =
ByparesbieO Abilitata indoor =
Abilitata outdoor =
Richiesto:®)
Non richiesto:O p— Plafond giomaliero:
Bypassabile:()
Documento outdoor,  Fattura Rieplogatr v
Documento indoor Fatura Riepilogatr v
Richiesto:®
Non nchiesto: O Platond
Bypassabile.O
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Dal sistema gestione Passport vengono importati tutti i clienti.

Nominative l}.22

P. IVa Id Cliente 340
Gruppo Sconto I ﬁuanm sconto I_

Tipo Conto Icredito Humero Conto 317
Modo pagamento I .ﬂ

i< )< PRI |~ > Jrovo Jemna § cevca |

Importati i clienti e le transazioni prima di emettere fattura elettronica & necessario effettuare Ia
chiusura contabile come descritto a pagina 10 Effettuare una Chiusura Contabile per poi procedere
come a pagina 12 Emettere Fattura Elettronica.

EMETTERE NOTA DI CREDITO

Per emettere nota di credito dal menu laterale, cliccare su Fattura Immediata.
Bi Fattura Immediata
£ Fine Mese
i Anagrafica

E E-fatture

&l Report

I Account

Dalla pagina di fattura immediata, cliccare su Nuova Fattura Qil.

FattusralClick




fattura n click

Si apre la schermata dal quale e possibile creare una Nuova Fattura. Inserire la
spunta su Nota di credito come tipologia di fattura.

Creazione Nuova Fattura

=] [ 18/03/2019

& Cambia Cliente

Fo
Vi
PIVA 036718500403

La fattura corrente & una "Nota di credito’ con la quale puoi stornare in maniera parziale o totale una precedente fattura emessa al cliente

NR. PREZZO IMPORTO

DESCRIZIONE SCONTRINOG VATO QUANTITA IMPONIBILE IVATO

Messun dato presente nella tabella

[2 Seleziona Scontrino “ Prodotti Preferiti (2 Aggiungi Riga & Seleziona Frogazione

= Riepilogo

Imponibile
Totale Iva
Totale Fattura

Importo Dovuto

Esigibilita Iva
o Immediata € Differita @ splitPayment €

Tipo Fattura
Faturz € Fatura Acconto & Auto Faturz @ ° Nota di credito & MNota di debito €

Causale

1@ Dati Pagamento | [ = CIG/CUP | [ 4 Bollo | [ % Sconto/Maog. | | & Cassa Previdenziake | [ x@ Ritenuta D'acconto | [ % Allegati | [ 8 DOT | [ % Fatture Collegate |

Aggiungere manualmente le righe in fattura cliccando il tasto

E’ possibile collegare al documento la fattura per cui viene emessa la nota di credito utilizzando il
pulsante Fatture Collegate.

Causale

@ Dati Pagamento | [ = CIG/CUP | [ & Bollo | [% | [ Cassa Previdenziale | [« Ritenuta Dacconto || % Allegati | [ 8 DDT || % Fatture Collegate | |
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Fatture Collegate x

NUMERO DOCUMENTO [ 27

DATA &  18/03/2019
Se il documento & collegato solo ad alcune righe di fattura selezionare quelle
interessate. Se nessuna riga & selezionata il documento si riferisce allintera fattura
DESCRIZIONE IMPORTO IMPONIBILE
1 Stomo fattura n° 27 199,99 163,93

Inserire il numero e data della fattura da stornare e cliccare sul pulsante OK.
Al termine dell'operazione cliccare su Emetti Documento.

ATTENZIONE: Verificare che il sezionale sia lo stesso con cui € stata emessa fattura in

caso contrario cliccare su @ Cambia Pv/Sezionale

MODIFICARE | MASSIMALI

Creata I'anagrafica di un cliente, di default vengono attribuiti massimali di 9999999 euro sia per il centro
di costo che per il conto. Per visualizzare e modificare i massimali selezionare Account e
successivamente cliccare su Impostazioni.

I Account

Contratto

Pagamento

Organizzazione

Si apre il popup dove e possibile modificare i massimali del centro di costo o del conto di tutti i clienti che
verranno creati successivamente alle correzioni apportate.

© MASSIMALI CENTRO DI COSTO v Tl MASSIMALI CONTO v
MASSIMALE [ 9999999,00 MASSIMALE | 999999900
GIORNALIERO GIORNALIERO
MASSIMALE [ 9999999,00 MASSIMALE | 999999900
MENSILE MENSILE
MASSIMALE [ 9999999,00 MASSIMALE | 9999999,00
SCOPERTO SCOPERTO

- Max giornaliero: il massimo al giorno
- Max mensile: il massimo al mese
- Max scoperto: quanto puo essere scoperto

N.B. Le correzioni effettuate non impattano su i clienti creati precedentemente alle modifiche.
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Per modificare invece i massimali (del centro di costo o del conto) di un determinato cliente,
dalla tabella riepilogativa cliccare sul centro di costo o conto dello stesso.

CLIENTE CREAZL.. CENTRO DI COS... TIPOLOGIA CONTO SALDO CARTA TIPOLO..
Fortech S.r.| 2011z2/2M8 = > l (Centro di Costo (0. | Con Fattura = » Conto 0,00 € = » (63680898 Virtual Card

Si apre la schermata dove ¢ possibile modificare i massimali.

# Home / &FORTECH S.RL. (CONSOCIOUNICO) / @ Centr di Costo (000216)

(&) DATI ANAGRAFICI v
oz e e
TIPOLOGIA CENTRO DI ESTRATTO CONTO @ CONFATTURA®) FATTURAIMMEDIATA®
cosTo
DESCRIZIONE | Centrodi Costo NUMERO  012501280000000216
| massiMALI @ v
MAX GIORNALIERO 100,00 MAXMENSILE 100000
MASSIMALE 000,00 GIORNI SCOPERTO 30
SCOPERTO
Bcicicur @ -
CZJULTIMI DOCUMENT! EMESS! <
@conTl <
ik PROMOZIONI <

Inserire i massimali:
- Max giornaliero: il massimo al giorno
- Max mensile: il massimo al mese

- Max scoperto: quanto puo essere scoperto
- Giorni scoperto: quanti giorni dalla scadenza pu0 rimanere scoperto
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SCONTI

Dal menu laterale, Fine mese cliccando su Sconti & possibile creare uno sconto per un singolo prodotto o
servizio.

Nel documento riepilogativo che verra emesso a fine mese lo sconto sara visualizzato in ogni transazione
inserita e non sul totale fattura, al contrario dello sconto e maggiorazione gestiti direttamente dalla
modifica bozza come indicato a pagina 12.

¥ Fine Mese

Primo Piano
Contabile

Sconti

|
Cliccare su

Inserire il nome e descrizione dello sconto da creare:

&3 PROMOZIONE i
T ===
NOME | DESCRIZIONE
APPLICABILITA (@ cLev @ GEnERca @
P (@ scom@
DATA INIZIO B 12022010 DATA FINE B 31122000

- .. .. . . . + Salva
Una volta compilati tutti i campi in base alle proprie esigenze, cliccare sul tasto _

A questo punto occorre associare il proprio impianto allo sconto creato, cliccando sul tasto apposito

[#5 PUNTI VENDITA ASSOCIATI / v

Visualizza 10 | elementi Cerca:

Cercare e selezionare il proprio impianto attraverso il tasto + e salvare la modifica:

Gestione PV

PV ASSOCIABILI  Fotachos o

1D CODICE

PV PV ~  PROVINCIA

Creare lo sconto cliccando il tasto in alto a destra

Inserire tutti i dati richiesti e al termine confermare le modifiche apportate:
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fattura U click

NOME [ Nom

PRODOTTI DA SCONTARE Prodotti da Scontare
IMPORTO [ mport
TIPO SERVIZIO (@) auaisesi® SERVITO @

SELF SERVICE FAIDATE @

N.B. si raccomanda di inserire il segno — davanti all'importo dello sconto altrimenti viene inserita una
maggiorazione.

A questo punto, occorre associare lo sconto creato accedendo al Centro di Costo del cliente desiderato.

Centro di Costo (000143) [

# Home & FORTECHSRL. @ Centro di Costo (00149)

[E5 DATI ANAGRAFICI

TN ST TN —

TIPOLOGIA CENTRO DI COSTO ESTRATTO conTo @ CoNFATTURA B FATTURA IMMEDIATA .,
DESCRIZIONE Centro di Costo NUMEROD 00149
l#* MassimaL € -
MAX GIORMALIERO 900,00 MAXMENSILE  1000,00
MASSIMALE SCOPERTO 000,00 GIORNI SCOPERTO 15

[Heiacus & i

] ULTIMI DOCUMENTI EMESS!
S conT

¥ PROMOZIONI

Nella sezione Promozioni, cliccare il tasto Associa Promozioni, ricercare attraverso il menu a tendina lo
sconto precedentemente creato ed infine confermare la scelta:

i¥ PROMOZIONI v
—
NOME TIPOLOGIA APPLICABILITA DATA INIZIO DATA FINE STATO gﬁ:;?:)
Nessun dato presente nella tabella

Associa Promozione x

PROMOZIONE conv01 v
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IMPOSTARE PRODOTTI PREFERITI

Dal menu laterale cliccare su Anagrafica e successivamente su Prodotti nella barra laterale di navigazione,
per accedere alla sezione in cui € possibile creare una lista di prodotti preferiti.

£ Fine Mese

4 Anagrafica

Clienti

Centri di Costo

Conti

Carte

Banche

Prodotti

Si apre la scheda dove sono elencati tutti i prodotti salvati. Cliccare su +Nuovo Prodotto per aggiungere un
nuovo prodotto.

DUSCRIZIONE PREFERITI
QL Filera (24)
COOKCE DESCRIZIONE UMITA DI MESURA PREITO NETTO PREIZIO IVATO ATIONI
0 W sUPER SR L 143842623 1750
3 W SUPER 5P PLUS L 1518 1852
ne W GASOUO L 1195 1458

“ W GASOLIO PLUS L 0,000 6,000

Completare i dati prodotto e spuntare lacasella PREFERITI. PREFERITIN  preferii @
Al termine cliccare su Salva.

Wuovo Prosonss [

Descrizions |

Unith Of Miswra

Prezzolvato
Miquota Ve
Tipologia @ -

Codica Externo @

PREFERITI A poggern

Tutti i prodotti salvati come preferiti verranno aggiunti nella casella PRODOTTI del popup di Transazione
Manuale.
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