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fattura @:Iick

ACCESSO AL PORTALE

Accedere al sito www . fatturalclick it e cliccare sul tasto ACCEDI presente in alto a destra.

fattura U click Soluzioni v Supporto e contatti ACCEDI

Fatturalclick

La soluzione pil smart per le tue fatture elettroniche.
1 soluzione, 1000 vantaggi, infinite fatture.

Si apre la schermata dove e possibile effettuare il login. Inserire email e password utilizzati in fase di
registrazione.

Benvenuto in Cards Manager

I Username o Email

I Password

Hai dimenticato la Password?

Cliccare su Accedi.

Recupero Password

Per recuperare la password cliccare sul link “Hai dimenticato la Password?” che trovi nella pagina di
Login. Inserisci I'email collegata al tuo account e clicca su Conferma.

Hai dimenticato la Password?

Se hai dimenticato la p

pila il campo con il tuo indi di posta el collegato all'account. Ti verra spedita una mail con la quale potrai modificare la password.

USERNAME | Username

D Non sono un robot e

Viene inviata una mail con la quale € possibile modificare la password.
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fattura n click

PORTALE

Il portale di fatturalclick si compone di:
- Barra laterale o di navigazione per accedere alle diverse sezioni del portale
- Barra superiore che consente di effettuare il logout dalla pagina, visualizzare gli aggiornamenti
del portale e cambiare lapassword
- Finestra centrale

mFortech | A FICFortech CoLogout

C'¢ qualche novita nellapplicativo
B FatturaiImmediata Fattura1Click

7 Consulta i Manuali

Informazioni Importanti
@ Guarda le video lezioni

. § ot Fatture Scartate (2 Sono Presenti 5 fatture scartate.
Nuova Fattura Oil O Ricordati che le fatture scartate devono essere riemesse entro 5 giomi
Fatture Disponibili Fature llimitate
Scadenza Account £ Non ci sono contratti in scadenza
& Vuoi ricevere le tue fatture sulla piattaforma fatturalclick? Utilizza il codice destinatario
OCCDHSV
Ultime 5 fatture emesse B
NUMERO CLIENTE TIPO DATA CREAZIONE SORGENTE STATO AZIONI

13 fortech 100,00 €  Nota di Credito 14/03/201911:07 O fatturalclick WEB ton n n n n
Consegnato

12 fortech 1500€ Fattura 14/03/2019 11:07 O fattural click WEB Inviato n B n
Non

" fartech 100,00€ Fattura 14/03/2019 11:05 O fattural click WEB n n n n
Consegnato

10 fortech 8664¢ Fattura 14/03/2019 11:04 O fattural click WEB Consegnato n n n n

Dalla dashboard della sezione di fattura immediata € possibile creare una nuova fattura, gestire i sezionali,
visualizzare le fatture scartate, le fatture disponibili e la scadenza dell'account. Nella parte inferiore &
possibile consultare lo storico delle fatture emesse.

mFortech B Lecrrmen  Gelogan
C'¢ qualche novitd nelfapplicativo
Fattural Click
= Consulta | Manuali Informazioni Importanti
B Guarda le video lezioni
I = S e e O T Fatture Seartate  Sone Presenti § fatture scartate,
Fatnure Disponibal Fatrure Mmitaty
SCadenza Account N # contratt scadenza
m <& Vuol ricevere le tue fatture sulla piattaforma fatturalclick? Utilizza il codice destinatario
OCCDHSV
Ultime 5 fatture emesse E
NUMERQ CLIENTE TPo DATA CREAZIONE SORGENTE STATO AZIONI

13 100,00 € Hota ol Credito 14/03/201% 11:07 = fathralchck WEB

(ale]s]=)
Corseqato
12 fortech 15,00¢ Fattura 1410372019 1107 2 fatiura ) chck WEB invisto n n n
forb " 2 s Fattuealcick Non
1 ortec! 100,00 € Fatiura 14/03/2015 1105 2 faturat chck WES o .
Consegnato
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EMETTERE FATTURA ELETTRONICA PER UN CLIENTE IMMEDIATO

Dalla Dashboard di fattura immediata cliccare su Nuova fattura per creare una fattura.

FatturalClick

Nuova Fattura Ol

v

Inserire i dati anagrafici

Per prima cosa occorre inserire i dati anagrafici del cliente. Per gli account “basic” I'inserimento dei dati &
manuale, per gli account full € automatico con inserimento P.IVA.

Il sistema richiede di inserire la partita IVA o la Ragione Sociale del cliente per procedere con il recupero
automatico dell'anagrafica cliente. Inserire la partita IVA e cliccare su Cerca.

Dati del Cliente
& Part. IVA

Inserisci la partita IVA o la Ragione Sociale del cliente e clicca su Cerca

Part. IVA o Ragione Sociale Ricerca per Partita IVA e Ragionesociale

Nuove Cliente Manuale€®

Se 'anagrafica cliente non e disponibile cliccare su Nuovo Cliente Manuale (sotto il tasto Cerca) per
procedere con l'inserimento dei dati manuali.

Verificare o completare i dati del cliente e cliccare su Prosegui.

Dati del Cliente x

& Part. IVA

Inserisci la partita IVA o la Ragione Sociale del cliente e clicca su Cerca oppure leggi il codice QR

Nuovo Cliente Manuale€d

& Part. IVA Completa i dati del Cliente e confermali
Pubblica Amm. @ psiics Amministrazione € Cod. Destinazione @ . Dociinazione

Part. VA 3618500403 Codice Fiscale 03513500403

Nome . Cognome Cognome
Ragione Soetale | o 1ech Telefone ..

Email PEC  jnfo@dts.it

Nazione | . . Indirizzo | via rigoletto 4
Citd | Rimini CAR | 47022

Provincia i (RN) v
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Aggiungere Prodotti / Servizi in fattura

Dopo aver confermato i dati del cliente, per inserire una riga di prodotto/servizio in fattura esistono diverse
modalita.

Aggiungi Riga: aggiungere una riga di prodotto/servizio manualmente

Prodotto preferito: Aggiungere una riga di prodotto/servizio dalla lista dei prodotti preferiti

Seleziona Erogazione: Aggiungere una riga recuperando i dati di un'erogazione (Pacchetto Full)

Seleziona Scontrino: Aggiungere una riga recuperando i dati da uno scontrino (Disponibile solo per Eni Café
con gestionale Sinp Wayne)

Creazione Nuova Fattura

- Fortech04 B I 14/03/2019

le: 26
£ Cambia Cliente

Seleziona

NR. PREZZO - IMPORTO
DESCRIZIONE SCONTRING VATO QUANTITA IMPONIBILE IVA \VATO

Nessun dato presente nella tabella

[2) Seleziona Scontrino % Prodotti Preferiti (£ Aggiungi Riga & Seleziona Erogazione

E Riepilogo ~
Imponibile 0,00 €
Totale lva 0,00 €
Totale Fattura 0,00 €
Importe Dovuto 0,00 €

Esigibilita Iva
° Immediata € Differita € splitPayment €
Tipo Fattura
° Fattura @ Fattura Acconto @ Auto Fattura € Nota di credito @ MNota di debito €
Causale

[# Dati Pagamento | | = CIG/CUP | | +, Bollo | ‘ % Sconto/Magg | ‘ EH Cassa Previdenziale | | «Za Ritenuta D'acconto | | % Allegati | | MDDT | | % Fatture Collegate |

B Salva Bozza < Emetti Documento

Aggiungere una riga manualmente

Cliccare su Aggiungi Riga per procedere con l'inserimento manuale del prodotto/servizio

Sezionale: 56 [} I 14/03/2019
Cambia Pv/Sezionale o
& canbi clete
,. ; (RN 47922 Seleziona il cliente a cui fare fattura
NR. PREZZO - IMPORTO
DESCRIZIONE SCONTRINO VATO QUANTITA IMPONIBILE IVA VATO

Nessun dato presente nella tabella
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Compilare i dati (Prezzo Unitario, Importo, Aliquota IVA e gli eventuali campi opzionali Nr. Scontrino;
Rif. Amministraz. e Altri Dati Gestionali) e cliccare su OK.

«n

NB: utilizzare il simbolo virgola “" tra numeri interi e i decimali.

Aggiungi Riga Fattura Manuale x

DATA g4 I 14/03/2019
PRODOTTO ALTRO

DESCRIZIONE ALTRO

IMPORTO 10

QUANTITA 1 pezzi
PREZZO UNITARIO 10,000
VA 180 22%
NR. SCONTRINO

RIFEAMMINISTRAZ.

Aggiungere una riga di un prodotto preferito

Cliccare su Prodotti Preferiti per inserire una riga di prodotto/servizio salvato nell'elenco dei prodotti
preferiti. Per impostare i prodotti preferiti fare riferimento al paragrafo “IMPOSTARE | PRODOTTI
PREFERITI".

Creazione Nuova Fattura

Cod. PV: Fortech0d i [ 14/03/2019
Sezionale: DEMO14

@ Cambia Pv/Sezionale & Cambia Cliente

Demo Cards Seleziona il cliente a cui fare fattura

Via del Rigoletto 4 Rimini (RN) 47922
PIVA 03618500403

NR. PREZZO IMPORTO
DESCRIZIONE SCONTRINO VATO QUANTITA IMPONIBILE IVA VATO

Nessun dato presente nella tabella

[21 Seleziona Scontrino ¥ Prodotti Preferiti [ Aggiungi Riga {5 Seleziona Erogazione

Si apre la lista dei prodotti preferiti. Cliccare su +Seleziona per aggiungere il prodotto/servizio in fattura.

Seleziona un Prodotto preferito x

Show 10 4 entries Search:

CODICE I: DESCRIZIONE IVA PREZZO NETTO PREZZO IVATO

11008 GASOLIO 2200% 0,000 0,000
27337 METANO 2200% 0,000 0,000

Showing 1 to 2 of 2 entries Previous 1 Next
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Aggiungere un’erogazione carburante (Pacchetto full)

* || sistema recupera automaticamente l'erogazione se si ha acquistato un pacchetto Full, se la
stazione di servizio € connessa al cloud 4ts Fortech e se il sistema gestionale utilizzato supporta tale
funzione.

Cliccare su Seleziona Erogazione per inserire automaticamente i dati di un'erogazione.

Creazione Nuova Fattura

Cod. PV: Fortech04 ) I 14/03/2010
Sezionale: DEMO14
@ Cambia Pv/Sezionale & Cambia Cliente

Demo Cards Seleziona il cliente a cui fare fattura

Via del Rigoletto 4 Rimini (RN) 47922
PIVA 03618500403

NR PREZZ0 QUANTITA IMPONIBILE VA L il

DESCRIZIONE SCONTRINO IVATO IVATO

Nessun dato presente nella tabella

[2 Seleziona Scontrino * Seleziona Prodotto (# Aggiungi Riga {3 Seleziona Erogazione

Selezionare I'erogazione da aggiungere in fattura cliccando su + Seleziona.

Seleziona Erogazione x

GIORNATA 8 14003201 ULTIME EROGAZIONI (P—
POMPA Pompa TIPO PAGAMENTO Qualsiasi -
QpFiltra (18)
DATA PROD IMPORTO PREZZ0 voL POMPA TIPO TIPO PAGAM
SERV
29/06/201810:57  GASOLIO  73,18€ 1459 € 5016 4 FaiDaTe  CARTACREDITO
29/06/201810:57  VERDE 54,01 € 1,754 € 30,79 2 Servito DAPAGARE

NB: La spunta su ultime erogazione permette di visualizzare solo le ultime 3 transazioni di ogni pompa.

Automaticamente verra aggiunta una riga alla bozza della fattura.

Fortech S.r.l. & Spett. fortech
Via Rigoletto, 4 Rimini (RN) 47900 via rigoletto 4
PIVA 03618500403 47922 Rimini, RN
1 1403 P 1 4
@ Canbia Py/Sesionai C.F. 03618500403 Plva 03618500403
Cod.PA
Cod. PV: Fortech02
Sezionale: FE12346-2018-45 8 Cambia Cliente
DESCRIZIONE PREZZO IVATO QUANTITA IMPONIBILE VA% IVA IMPORTO
IVATO
GASOLIO & 1,459 50,16 50,98 22,00 13,20 7318 n
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Aggiungere una riga recuperando i dati da uno scontrino (Solo Eni Café Sinp Wayne)

*Per i sistemi gestionali Wayne (SINP) fatturalclick recupera i dati scontrino e genera in automatico
una riga in fattura.

Cliccare su Seleziona Scontrino

Creazione Nuova Fattura

Cod. PV: Fortech04 i I 14/03/2019
Sezionale: DEMO14

@ Cambia Pv/Sezionale & Cambia Cliente

Demo Cards Seleziona il cliente a cui fare fattura

Via del Rigoletto 4 Rimini (RN) 47922
PIVA 03618500403

NR PREZZO QUANTITA IMPONIBILE VA LAl

DESCRUZIDHE SCONTRINO IVATO IVATO

Nessun dato presente nella tabella

[21 Seleziona Scontrino * Seleziona Prodotto (# Aggiungi Riga {3 Seleziona Erogazione

Selezionare lo scontrino per aggiungere la riga in fattura.

Emettere fattura elettronica

Selezionare I'esigibilita dell'lVA e la tipologia di fattura. Completare eventuali campi opzionali

Esigibilita Iva
° Immediata € Differita 6 SplitPayment €9
Tipo Fattura o _
° Fattura @ Fattura Acconto @ Auto Fattura @ Nota di credito € Nota di debito €@
Causale

@1 Dati Pagamento| | = CIG;’CUP| ‘ +, Bollo ‘ | % Sconto/Magag. | | EH Cassa Previdenziale| ‘ «Za Ritenuta D'acconto | | % Allegati || MODT | | 9, Fatture Collegate |

B Salva Bozza 4 Emetti Documento

Al termine cliccare su Emetti Documento per finalizzare I'emissione della fattura.

Emetti Documento

Sei sicuro di voler emettere la Fattura?
Puoi indicare come informazioni aggiuntive la Targa del veicolo ed i
Km attuali.

Targa | Targa

T T

Al termine cliccare su Conferma per finalizzare I'emissione della fattura.

9



fattura n click

Salvare una fattura in bozza

Una volta compilata la fattura selezionare il tasto Salva Bozza. In questo modo & possibile salvare il
documento per poi emetterlo in un secondo momento.

Esigibilita Iva
° immediata @ Differita @ SplitPayment €
Tipo Fattura
° Fanura @ Fattura Acconto @ Auto Fanura € Nota di credito €@ Nota di debito @
Causale

& Dati Pagamento | | = C.'G.-'CUF’| | +, Bollo || % Sconto/Magg || [ Cassa Previdenziale

% Ritenuta D'acconto || % Allegati | | M D0T | 9%, Fatture Collegate |

| Salva Bozza | <A Emetti Documento

Al termine cliccare su Conferma per finalizzare la creazione della bozza.

Sei sicuro di voler salvare la fattura in Bozze? Potrai riaprirla per
modificarla o emetterla in un secondo momento.

Puoi indicare come informazioni aggiuntive la Targa del veicolo ed i
Km attuali.

Targa | 15192

10



Elenco delle bozze salvate

Dal menu laterale cliccare su E-fatture e successivamente su Bozze per visualizzare I'elenco di tutte le
bozze precedentemente salvate.

W Efatiure

Emesse

Ricevute

Ultimo Miglic

Bozze

Si apre la scheda dove sono elencate tutte le bozze salvate.

C e qUAICE TIOVI T AppiCatve
Bozze

DA DATA ADATA
2 01/03/2019

¥ Filtri Avanzati

i< Aggioma (1)
Visualizza 10 v elementi
NUMERO CLIENTE TIPO DATA CREAZIONE SORGENTE STATO AZIONI
FORTECH S.R.L. 0,50 € Fattura 18/03/2019 22:43 L fatturalclick WEB Bozza n n

Vistada1a1di1element

Per ogni bozza creata ¢ possibile effettuare le seguenti azioni:

n consente di modificare la bozza o emettere il documento

n consente di annullare la bozza

Cliccare su n per emettere il documento.

Puoi modificare la bozza ed

eventualmente emettere la
AZIONI Fatura

11
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Per finalizzare I'emissione della fattura clicca su Emetti Documento.

Creazione Nuova Fattura

B I 15/03/2019

8 Cambia Cliente
& spel

NR. PREZZO A IMPORTO
DESCRIZIONE SCONTRINO VATO ‘QUANTITA IMPONIBILE IVA VATO
GASOLIO 30 1,499 63,29 7776 17,11 (22%) 94,87 n

B Seleziona Scontrino % Prodotti Preferiti £ Aggiungi Riga & Seleziona Erogazione

= Riepilogo v
Imponibile TIT6 €
Iva 22% 171 €
Totale lva 1711 €
Totale Fattura 94,87 €
Importo Dovuto 9487 €

Esigibilita Iva
9 ° Immegiztz € Differitz @ SplitPayment €
Tipo Fattura
i ° Fattura @ Fattura Acconto @ Auto Fattura € Nota di credito €3 Nota di debito @
Causale

(8] Dati Pagamento | | = CIG/CuP | | *, Bollo | ‘ % Sconto/Magg. ‘ | [ Cassa Previdenziale | | & Ritenuta D'acconto | ‘ % Allegati ‘ | % Fatture Collegate ‘

Salva Bozza -« Emetti Documento

Al termine clicca su Conferma per finalizzare I'emissione della fattura.

Riemetti Fattura

Sei sicuro di voler riemettere la Fattura?
Puoi indicare come informazioni aggiuntive la Targa del veicolo ed i

Km attuali.

Targa 4194 Km0

12
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GESTIONE DEI SEZIONALI

Dalla Dashboard cliccare su Sezionali per visualizzare i sezionali.

FafturalClick

7= Consulta i Manuali Informazioni Importanti
@ Guarda le video lezioni

E Fatture Disponibili
Nuova Fattura Oil

Scadenza Account

& Vuoi ricevere le tue fattu

Si apre la pagina dove vengono elencati tutti i tuoi sezionali. Per ogni sezionale & possibile:

pezows  Teowoh  smowe oeraur - prosnessio Aggiornare la numerazione dei documenti

ULTIMA
MODIFICA|

51 FATTURA 52018202 10/04/2018 201
12:45

Modificare i sezionali

194 ESTRATTO_CONTO ~ §-2018-33 10/04/2018 32
12:45

Aggiornare numerazione

Per aggiornare la numerazione dei documenti cliccare sullicona
Si apre il popup che permette di modificare la numerazione dei documenti.

Aggiomna Numerazione Documenti

Permette di Modificare la numerazione dei documenti contabili

SEZIONALE 56
FATTURA CORRENTE 55

NUOVA FATTURA I 56

m + AGGIORNA NUMERAZIONE DOCUMENTI

Inserire la nuova numerazione e cliccare su AGGIORNA NUMERAZIONE DOCUMENTI.

13



Modificare un sezionale

Cliccare sull'icona £ per modificare un sezionale.

Si apre il popup che mostra i dettagli del sezionale. Cliccare su Modifica per correggere.

+ Salva
Tipologia € FATTURA

Modello @ o prog) . ]
Sezionale @  pepp

PV Assoclati al sezionale € (o ron

Data Ultima Modifica 537102018 16:01:36

Al termine cliccare su Salva per confermare le modifiche.
Si consiglia di non modificare i dati di Pv Associati al sezionale.

14



GESTIONE DELLE ANAGRAFICHE

Gestione dei clienti

Dalla barra laterale di navigazione cliccare su Anagrafica e successivamente su Clienti, per accedere alla
sezione in cui sono elencati i clienti ai quali & stata emessa fattura.

4& Anagrafica

Clienti

Banche

Prodotti

Per ogni cliente vengono sintetizzate informazioni riguardanti:
Tipologia di cliente

Comune
Indirizzo
Data Creazione
Email
RICERCA oo bartia (VA & Ragionesociale ¥ Filtri Avanzati
Copy csv Excel PDF Print
CLIENTE I::::;::IA COMUNE INDIRIZZO CREAZIONE EMAIL AZIONI
FORTECH S.R.L. Societa Milano 01/01/2019 n B n
Prova Prova Societa LECCO 01/01/2019 n B n

Per ogni cliente e possibile:

Visualizzare e modificare i dati

Emettere nuova fattura

|n Bloccare il cliente

Modifica cliente

Clicca sull'icona in prossimita dell'utente che si intende modificare. Si apre la pagina di dettaglio dove
possibile effettuare le modifiche. Clicca su Modifica per effettuare le correzioni.

Pubblica Amministrazione € Pubblica Amministrazione € Cod. Destinazione @ . ociinazione
Part. VA 03618500403 Codice Fiscale  3¢18500403
Ragione Sociale @  for1ech Telefono | Telefono
Email PEC  info@ats.it
Nazione | . Indirizzo yia rigoletto 4

Cittd  giminj CAP. 47022

Provincla | c;rini (RN) -

Cod.Cliente Ext. . -\ ldcliente 412460

15




Inserire i dati bancari in fattura

Per inserire la banca su cui si vuole che la fattura venga pagata, dal menu laterale cliccare su Anagrafica
e successivamente su Banca.

& Anagrafica

Clienti

Banche

Prodotti

Si apre la scheda dove € possibile visualizzare e aggiungere una o piu banche.
Cliccare su + Nuovo Banca per aggiungere una banca.

o

DESCRIZIONE AZIONI

banca

Completare i dati e al termine cliccare su Salva.

T8 qualche Novita nell appiicativo

Descrizione €
Istituto Finanziario €
Iban € |

Bic/swift @

(T EXPORT SEPA © v
Codice Mittente €
1d Creditore €

Codice Cuc €

Data Sottoscrizione
M o0sn2/2018

Impostare i prodotti preferiti

Dal menu laterale cliccare su Anagrafica e successivamente su Prodotti nella barra laterale di
navigazione, per accedere alla sezione in cui € possibile creare una lista di prodotti preferiti.

% Anagrafica

Clienti

Banche

Prodotti

16



Si apre la scheda dove sono elencati tutti i prodotti salvati. Cliccare su + Nuovo Prodotto per aggiungere

un nuovo prodotto.

fattura {]j:lick

T qualche novita nell appicativa

o
coicE DESCRIZIONE UNITA DI MISURA PREZZO NETTO PREZZO WATO AZIONI

122 7 SUPER SP L 0000 0000 n
5565 7 SUPERSP RIS L apon 0000 n
11008 ¥ aasoLio L 0000 0000 B
16451 77 GASDLIO PLUS L 0000 0,000 n
21894 ped L 0,000 0,000 n

Completare i dati prodotto e spuntare la casella PREFERITI PREFERMI A i@

Al termine cliccare su Salva

Muova Prodotto [
+ Salva
Desctzione | pan

i Litri

USA PREZZO UNITARIQ
L7

PrezzaNetia
Prezzo tvato
Ao VA )

Tipologia @ o
Codice Esterno €

Codice Esterno

PREFERITI Prefesiti @

Ugs Prezzo Unitar hato @

17
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Cliccare su E-fatture per accedere all'elenco delle fatture emesse, ricevute , ultimo miglio o bozze.

E-FATTURE

W Efatture

Elenco fatture emesse

Storico Fatture
OADAIA: 01/06/2018 ADATA 8 AData
CLIENTI & ick! STATUS FATTURA ELETTROONICA

Visualizza 10 4 elementi Seleziona Tutto Deseleziona Tutto

NUMERO CLIENTE TIPO DATA SORGENTE STATO AZIONI

CREAZIONE
FE12346201841  Fortechs.rl 246 ¢€ Fattura 28/06/201817:01  smartSTATION Consegnata n n u n
FE12346201840  Fortech s.rl 220¢€ Fattura 28/06/201816:57  smartSTATION Consegnata n n m u
FE12346201839  Fortech sl 034¢€ Fattura 28/06/201816:37  smartSTATION Consegnata n n u n
FE12346-2018-38 Fortech s.rl 041¢€ Fattura 28/06/201816:29  smartSTATION Consegnata n u u n

Per ogni fattura emessa € possibile effettuare le seguenti azioni:
Visualizzare la fattura
Scaricare le fatture come: PDF, ZIP; XML, Pacchetto conservazione

3 Scaricare le notifiche che lo sdi ha inviato

ggoa

Inviare la fattura via mail

Puoi emettere una nota di credito da una fattura gia emessa come descritto a
pagina 22 Emettere Nota di Credito.

NB: Per effettuare un'esportazione massiva, seleziona le fatture da esportare e cliccare su
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fattura @Iick

Elenco fatture ricevute

DA DATA ADATA
8B 01/11/2018 M  AData
PART. IVAFORNITORE : RAG. SOCIALE FORNITORE : .
Part. Iva Fornitore Rag. Sociale Fornitore
QFiltra (8)
Visualizza 10 + elementi Seleziona Tutto Deseleziona Tutto
PART. IVA NUMERO IMPORTO
FORNITORE FORNITORE CF FORNITORE DATA RICEZIONE DATA DOCUMENTO DOCUMENTO DOCUMENTO AZIONI
18/11/2018 08:37 07/09/2018 2018/FE06788/32 50,00 € n n u
18/11/2018 08:37 07/09/2018 2018-FEBLPO1-238 95,04 € n n n

18/11/2018 08:37 07/09/2018 2018/FE55358/6 20,00 € n n u

Per ogni fattura ricevuta e possibile effettuare le seguenti azioni:

B Visualizzare i dati
n Scaricare le fatture come: ZIP; XML, Pacchetto conservazione
Scaricare le notifiche che lo sdi ha inviato

Ultimo miglio

Fatturalclick permette su richiesta, di firmare e inviare al sistema di interscambio dell’Agenzia delle
Entrate fatture Xml generate da sistemi gestionali terzi.
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STATI DELLE FATTURE EMESSE

Dal menu laterale, dalla categoria E-fatture, cliccare su “Emesse.
B Fattura Immediata
% Fine Mese

& Anagrafica

W E-fatture

Emesse

Ricevute

In questa pagina sono elencante tutte le fatture emesse con i relativi stati. (segue immagine)

Storico Fatture

DA DATA A DATA
2 01/03/2019

CLIENTI STATUS FATTURA ELETTRONICA
Seleziona i clienti Status Fattura Elettronica

Visualizza 10 v elementi Copy csv Excel PDF Print Seleziona Tutto

NUMERO CLIENTE TIPO DATA CREAZIONE SORGENTE STATO AzIoNI

27 fortech 17,68 € Fattura 18/03/2019 09:04 L fatturalclick WEB Consegnato

26 fortech 200,00 € Fattura di Anticipo 15/03/2019 17:49 L fatturalclick WEB Consegnato

25 fortech 300,00 € Fattura di Anticipo 15/03/2019 14:42 L fatturat click WEB Consegnato

Gli stati che le fatture possono assumere sono:

¥ Filtri Avanzati
& Aggioma (18)

Deseleziona Tutto

e Xmlcreato: € o stato che la fattura assume appena viene emessa, dura pochisecondi.

e Inviato: la fattura viene inviata all’Agenzia delle Entrate.

e Consegnato: la fattura e stata accettata dall’Agenzia delle Entrate e consegnataal
destinatario.

e Non consegnato: La fattura € stata accettata dall’Agenzia delle Entrate ma il destinatario
non I'ha ricevuta. E compito del cedente comunicare al cliente la corretta emissione del
documento e che l'originale € reperibile dal cassetto fiscale del cliente sul sito dell’Agenzia

delle Entrate.

e Scartata: L'Agenzia delle Entrate ha rifiutato la fattura, I'emittente ha tempo 5 giorni
riemettere la fattura.

per

La PA ha 15 giorni dalla data di ricezione per accettare/rifiutare una fattura, gli stati che una fattura

inviata a una PA pud assumere sono:

e Confermato: la PA ha confermato che la fattura & stataaccettata

« Rifiutato: la PA harifiutato la fattura. Nella notifica dovrebbe essere presente il motivo del

rifiuto (e una nota libera inserita dalla PA)

e DecorrenzaTermini: Sono scadutii 15 giorni e la PA non ha ne confermato ne rifiutatoe

quindi la fattura e tacitamente accettata
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fattura n click

Fattura scartata

Se sono presenti fatture scartate, nella pagina Fattura Immediata & presente in alto a destra una nota in
rosso che evidenzia il numero di documenti non emessi correttamente.

Cliccare sulla nota in rosso per visualizzare tutte le fatture scartate dallo SDI.

L FIC Fortech C+Logout

wmFortech

C'é quaiche novita nelfapplicativo

B Fatiura Immediata Fattura1 Click

7 Consulta i Manuali Informazioni Importanti
@ Guarda le video lezioni

[ ; ,
O Ricordati che le fatture scartate devono essere riemesse entro 5 giorni Fatture Scartate [ Sono Presenti 5 fatture scartate.
Nuova Fattura

Fatture Disponibili Fatture llimitate
Scadenza Account & Non ci sono contratti in scadenza
& Vuoi ricevere |e tue fatture sulla piattaforma fatturalclick? Utilizza il codice destinatario
OCCDHSV
Ultime 5 fatture emesse E
NUMERO CLIENTE TIPO DATA CREAZIONE 'SORGENTE STATO AZIONI
DADATA #  01/06/2018 ADATA #  Apaa
CLENTI elennaidier STATUS FATTURA ELETTROONICA  *Scartata
QFiltra(23)
Visuglizza 10 & elementi Seleziona Tutto Deseleziona Tutto
NUMERO CLIENTE PO DATA SORGENTE STATO AZIONI
CREAZIONE
52018172 Daniel Gentili 686,00 € Fattura 21/06/201812:56  enistation Piva Scartata u u
2018171 Veris s.r. 30,00 € Fattura 21/06/2018 11:11 enistation Plva Scartata n m n
52018-168 Daniel Gentili 112,83 € Notadi Credito  21/06/201809:43 enistation Plva Scartata u u

Per riemettere la fattura cliccare sull'icona n Si apre la pagina di riemissione Fattura.
Il riquadro rosso esplica il motivo per cui la fattura non é stata emessa.

Ed riemisione rarura [
Riemissione Fattura S-2018-172

@ Cambla Pv/Sezionale

Cod. PV: Fortech02
Sezionale: §-2018-172

infiga
| L ;1.4 |

DESCRIZIONE PREZZO IVATO QUANTITA IMPONIBILE VA% VA IMPORTO

IVATO

SP Scontr NR: 737 del 1,589 1259 1639 2 361 20

21/06/2018 #

GASOLIO ScontrNR: 1 666 54590 22 12010 666

777 del 20/06/2018 #

9 Riepilogo v
Imponibile 56229 €
va22% 12370€
Totale va 12371 €
Totale Fattura 686,00 €
Importo Dovuto 686,00 €
Esigibilita va @ imredaa® Differta @ SpitPayment @

Tipo Fattura @ 0 o o °

A Riemetti Fattura

Modificare i campi errati e cliccare su Riemetti Fattura.
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EMETTERE NOTA DI CREDITO

Per emettere nota di credito cliccare il pulsante a fianco al documento che si vuole modificare o
stornare.

DATA CREAZIONE SORGENTE STATO AZIONI

18/03/201915:00 O fatturalclick WEB Consegnato n n n n

Si apre I'anteprima del documento gia compilato con i dati anagrafici del cliente, i prodotti e nel Tipo
Fattura viene gia selezionato Nota di Credito.

A questo punto & possibile stornare in maniera parziale o totale la precedente fattura emessa.

Creazione Nuova Fattura

od PV-Fortech04 B | 29/03/2019
ale: 31

£ Cambia Cliente

La fattura cormrente & una "Mota di credite” con la quale puoi stornare in maniera parziale ¢ totale una precedente fattura emessa al cliente

NR. PREZZO N IMPORTO
DESCRIZIONE UANTITA IMPONIBILE VA
SCONTRINO IVATO g IVATO
GASOLIO 27 1,499 13,59 16,70 3,67 (22%) 2037 n
[® Seleziona Scontrino  Prodotti Preferiti [# Aggiungi Riga & Seleziona Erogazione
ﬁ Riepilogo W
Impanibile 1670 €
Iva 22% 367 €
Totale Iva 367€
Totale Fattura 20,37 €
Impaorte Dovuto 2037€
Esigibilita Iva
° Immediziz € Differita @ SplitPayment @
Tipo Fattura
Fattuz @ Fattura Acconto € anofarz® | (@) otz dicredito @ Nots & debito €@
Causale

{0 Dati Pagamento | [ # CIG/CUF | [ 4 Balko | [ % Sconto/Magg. | [ Gassa Previdenziale | [ <5 Ritenuta Diacconta | [ Allegati | [ #DDT | [ % Fature Callegate

% NR. DOC. COLLEGATO DATA RIFERIMENTO NUMERD LINEA

30 18/03/2019 Tutte l= Lines n
Salva Bozza - Emetti Documento

Al termine dell'operazione cliccare su Emetti Documento.
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fattura @Iick

Emetti Documento

Sei sicuro di voler emettere la Fattura?
Puoi indicare come informazioni aggiuntive la Targa del veicolo ed i
Km attuali.

Successivamente cliccare su Conferma.

N.B. Finché il documento da stornare non e stato accettato dall'agenzia delle entrate e quindi lo stato del

documento € ancora su Inviato non e possibile emettere la nota di credito direttamente dal pulsante

STATO AZIONI

La nota di credito puo essere emessa anche manualmente cliccando su Fattura Immediata.

Bi Fattura Immediata

] Fine Mese

& Anagrafica

B E-fatture

Wl Report

= Account

Dalla pagina di fattura immediata, cliccare su Nuova Fattura Qil.

FattusralClick

Nuova Fattura Oil
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fattura n click

Si apre la schermata dal quale € possibile creare una Nuova Fattura. Inserire la
spunta su Nota di credito come tipologia di fattura.

Creazione Nuova Fattura

/ Fortech0d =] I 18/03/2019

e 28
& cambia Cliente

IVA 03618500403

La fattura corrente & una "Nota di credito’ con la quale puei stornare in maniera parziale o totale una precedente fattura emessa al cliente

NR. PREZZO - IMPORTO
QUANTITA IMPONIBILE IVATO

DESCRIZIONE SCONTRINO IVATO

Messun dato presente nella tabella

[2) Seleziona Scontrino % Prodotti Preferiti [# Aggiungi Riga & Seleziona Frogazione

5] Riepilogo

Imponibile
Totale Iva
Totale Fattura

Importo Dovuto

Esigibilita Iva
° Immediata € Diffarita € SplitPayment €

Tipo Fattura
Faturz © Fatura Acconto € Ao Fatwura € ° Nota di credito € Motz di debito @

Causale

@ Dati Pagamento | [ = CIG/CUP | | 4 Bollo | [ % Sconto/Maga. || & Cassa Previdenziale | [ x5 Ritenuta D'acconto | [ % Allegati | | 8 DDT | [ % Fatture Collegate |

Aggiungere manualmente le righe in fattura cliccando il tasto

E’' possibile collegare al documento la fattura per cui viene emessa la nota di credito utilizzando il pulsante
Fatture Collegate.

Causale

2 Dati Pagamento | | # CIG/CUP | [, Bollo | [ %6 Sconto/Magg. | [ CassaF \\@Ri\enutan'accumoH%Anegan|
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fattura @”Ck

Fatture Collegate x

NUMERO DOCUMENTO I 27
DATA @& 18/03/2019

Se il documente & collegato solo ad alcune righe di fattura selezionare quelle
interessate. Se nessuna riga & selezionata il documento si riferisce all'intera fattura

DESCRIZIONE IMPORTO IMPONIBILE

1 Storno fattura n* 27 193,99 163,93

BT

Inserire il numero e data della fattura da stornare e cliccare sul pulsante OK.
Al termine dell'operazione cliccare su Emetti Documento.

ATTENZIONE: Verificare che il sezionale sia lo stesso con cui € stata emessa fattura in caso

contrario cliccare su @ Garmibio Pv/Sezionale
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ACCOUNT

Acquistare il servizio

Cliccare su Account e successivamente su Contratto per accedere alla pagina di gestione dei contratti
sottoscritti 0 per aggiungere nuovi punti vendita.

B Account

Contratto

Pagamento

Organizzazione

Impostazioni

Gestione PV

La pagina mostra I'elenco dei contratti.

Da questa schermata e possibile visualizzare le informazioni generali dei propri contratti, quali: codice
del PV a cui fa riferimento il contratto, data di attivazione, data di scadenza, costo di attivazione,
canone annuo, stato di attivazione.

C'é qualche novita nell'applicativo
Contratti

<+ Nuovo Contratto
CODICE DATA DATA COSTO DI CANONE TOTALE IVA

NUM-CONTRATTO COMPAGNIA PV SOTTOSCRIZIONE SCADENZA ATTIVAZIONE ANNUO INCLUSA STATO

25 100,00 € 190,00 € 353,80 € In attesa del bonifico

L'ultima colonna presenta gli stati di attivazione dei propri contratti:

Pagamento non concluso — Occorre verificare il metodo di pagamento
— Il servizio € in fase di attivazione
Attivo Note: contratto cartaceo non ricevuto — Il servizio € stato attivato, ma il contratto
cartaceo non risulta spedito tramite posta
Attivo — Il servizio e stato attivato e il contratto cartaceo é stato ricevuto

Sospeso — Il servizio e stato temporaneamente sospeso

Scaduto — Il servizio & scaduto. Occorre effettuare il nuovo pagamento

Aggiungere contratto

Dalla pagina Contratti, cliccare su + Nuovo contratto per acquistare il servizio.

+ Nuovo Contratto

IDCONTRATTO COMPAGNIA

25

Si apre la procedura di sottoscrizione di un nuovo contratto Fatturalclick.
Verificare e completare i dati e cliccare sul tasto Prosegui.
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fattura @Iick

Procedura di registrazione al portale Fatturalclick

Verificall e completall.

3. Pacchetto

Verifica i dati e clicca su prosegui
Ragione Sociale [ AZIENDA
Part. IVA [ NUMERO PARTITA IVA
Nome Nome
Cognome Cognome
Codice Fiscale CODICE FISCALE
Regime Fiscale Ordinario
Indirizzo [ INDIRIZZO
Citta [ cry
CAP. [ CAP
Provincla [ PROVINCIA
Nazione [ NZ
Fax FAX
Telefono TELEFONO
Numero Rea 201950
Ufficio Rea RA F
Indietro

4, Reglistraziond

Selezionare la tipologia di azienda: Stazione di Servizio o Aziende-Professionisti

Seleziona la tipologia di Azienda

Stazioni di Servizio

Aziende-Professionisti

Al termine cliccare sul tasto Prosegui.
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Selezionare il pacchetto ed eventuali servizi aggiuntivi.

Procedura di registrazione al portale Fatturalclick

Totale:

3. Pacchetto
un hy
Fatturaclick Basic 190,00 €/ anno.
Fatturaclick Full 390,00 €/ anno

Seleziona eventuali servizi aggiuntivi

Hai un codice sconto? Codice Scont

Conservazione Sostitutiva 50,00 €/ anno

Fine Mese 150,00 €/ anno

0€

S

Chi dispone di un codice sconto puo inserirlo nel campo Codice sconto e cliccare sul pulsante Applica. Al
termine cliccare sul tasto Prosegui.

Leggere i termini e le condizioni contrattuali e flaggare le caselle per accettazione. Al termine cliccare sul

tasto Conferma.

Selezionare una modalita di pagamento Carta di credito / Bonifico.

un do di p per l'acquisto di fatturaiclick
— O Carta di credito
—b Bonifico

Procedura di registrazione carta di credito

N8 La procedura di registrazione carts o credito effettua un prelievo di 0,02 € &/ 50 scopo df venificame
la comettezza. Taie prelsevo verrs stomato. Leffettivo pagamento verrs addebitato sulla carta alfatto
dellattivazione del cont

PayWay

Inserisci | dati per il pagamento
1n questa pagina devi mserre | a8 relativ 3k tua carta per efisthuara | pagamento

Riepiiogo ordine
Esercente Fortech Ecomm
Numero dorgne 20180607152741082
importo 0,02 EUR

Dati defta carta

Cante accetiate = 0| o]
Nomero cata

Scatenza Mese v lancg

Carta di credito: inserire i dati della carta di credito e cliccare sul tasto CONFERMA per completare il

pagamento.
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NB: La procedura di registrazione della carta di credito effettua un prelievo di 0,02 € allo scopo di verificare la
validita della carta. L'effettivo pagamento verra addebitato sulla carta all'atto dell'attivazione del contratto.

Bonifico: la pagina mostra i riferimenti bancari su cui accreditare 'importo.
NB: Nella Casuale va indicato precisamente “Numero di contratto” — fatturaiclick — “Numero P.IVA”

Viene inviata nella tua casella di posta elettronica il contratto, che dovra essere rispedito ENTRO 60 GIORNI
per mezzo posta all'indirizzo:

All'attenzione di fatturalclick Fortech S.r.l
Via Rigoletto 4

47922

Rimini (RN)

Acquistare servizi aggiuntivi

Dalla pagina Contratti € possibile acquistare anche servizi aggiuntivi (ad esempio Conservazione o Fine
Mese). Cliccare su Aggiungi nuove funzionalita sul tuo contratto per acquistare servizi aggiuntivi.

C'e qualche novita nell'applicativo
Contratti

<+ Nuovo Contratto ﬂ
NUM. CODICE DATA COSTO DI TOTALE IVA Aggiungi nuove funzionalita
CONTRATTO COMPAGNIA PV SOTTOSCRIZIGNE DATA SCADENZA ATTIVAZIONE CANONE ANNUO INCLUSA STATO Azior sul tuo coniratto
22/12/2018 22/12/2019 100,00 € 390,00 € 597,80 € Attivo — n

Visualizza 10 v elementi <1 s

Selezionare i servizi aggiuntivi ed al termine cliccare sul tasto Prosegui.

C'é qualche novita nellapplicativo
Nuovo Contratie [

Procedura di integrazione contratto Fatturalclick

Contratto base
Fatturatclick Fu 390,00 €/anno 100,00 €

Totale periodico: 390,00 €
Totale una tantum: 100,00 €

Seleziona eventuali servizi aggiuntivi

—’ Conservazione Sostitutiva 50,00 € / anno

Fine Mese 150,00 € / anno

Totale: 0€
Iva 22%: 0€
Totale Iva Compresa: 0€

‘ Indietro
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Leggere i termini e le condizioni contrattuali e flaggare le caselle per accettazione. Al termine cliccare sul
tasto Conferma.

Selezionare una modalita di pagamento Carta di credito / Bonifico.

VISUALIZZARE/MODIFICARE METODO DI PAGAMENTO

Cliccare su Account e successivamente su Pagamento per visualizzare/modificare lo strumento di
pagamento predefinito.

M Account

Contratto

Pagamento

Organizzazione

Impostazioni

Gestione PV

Cliccare su + Nuovo Metodo di Pagamento per modificare il metodo di pagamento predefinito.

C'e qualche novita nell'applicativo
Metodi di Pagamento

4 Nuovo Metodo di Pagamento ﬂ
coDICE CIRCUITO DATA STATO INTESTATA A

SCADENZA
BONIFICO

Visualizza 10 4 elementi < 1 >

Selezionare il metodo di pagamento Carta di credito / Bonifico.
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